REGULAMIN PRACY
POWIATOWEGO INSPEK TORATU
NADZORU BUDOWLANEGO
W WAGROWCU
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Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wagrowcu realizuje zadania z
zakresu nadzoru budowlanego na obszarze powiatu wagrowieckiego, ktérego siedziba miesci
si¢ w Wagrowcu przy ul. Gnieznienskig 49.

§2

1. Sprawy mieszkancOw, organdw samorzadu terytorialnego i innych jednostek
organizacyjnych zatatwione sa w terminach okreslonych w kodeks e postgpowania
administracyjnego oraz przepisach szczegdlnych.

2. Pracownicy Inspektoratu sa zobowiazani do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania
spraw kierujac Sie przepisami prawa oraz zasadami wspoétzycia spotecznego.

3. Odpowiedzialnos¢ za terminowe i  prawidlowe zatatwianie spraw ponos
Inspektorat oraz pracownicy zgodnie z ustalonymi zakresami obowiazkdw.

4. Ogolne zasady postgpowania ze sprawami wniesionymi do Inspektoratu okresla
kodeks postepowania administracyjnego, instrukcja kancelaryjna oraz przepisy
szczegblne dotyczace organizacji, przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg i wnioskow.

5. Sprawy wniesione do Inspektoratu sa ewidencjonowane w spisach i rejestrach
spraw.

6. Ingpektorat prowadzi rejestr skarg i wnioskow wptywajacych do Inspektoratu.
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1. Pracownicy obstugujacy interesantéw zobowiazani sa do:
a) udzidania informacji niezbednych przy zatatwianiu dang sprawy |
wyjasnianie tresci obowiazujacych przepisow,
b) rozstrzygnigcia sprawy w miar¢ mozliwosci na miejscu, a w pozostatych
przypadkach do okreslaniaterminu zatatwienia,
¢) informowania zainteresowanych o stanie zatatwianiaich spraw,
d) powiadamiania o przedtuzeniu terminu rozstrzygniecia sprawy, w przypadku
zaignieniatakigj koniecznosci,
e) informowanie o przystugujacych srodkach odwotawczych lub $rodkach
zaskarzania od wydanych rozstrzygniec.
2. Interesanci maa prawo uzyskiwaé informacje¢ w formie pisemnej, ustng, telefoniczne
i telegraficzng.
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1. Czas pracy pracownikdw Inspektoratu nie moze przekracza¢ 8 godzin nadobg i
srednio 40 godzin tygodniowo w przyjetym okresie rozliczeniowym nie dtuzszym niz
8 tygodni.
2. W kazdym tygodniu Inspektorat pracuje w nastquJ acych godzinach:
- od poniedziatku do piatku 7 *°+ 15 *°
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1. Do obowiazkéw pracownika nalezy dbatos¢ w wykonywaniu zadan z
uwzglednieniem interesu panstwa aw szczeg6lnosci pracownik zobowiazany jest do:

a) punktualnego rozpoczynania pracy, usprawiedliwiania nieobecnosci,
ewidencjonowania wyj$¢ prywatnych i stuzbowych,

b) sumiennego i starannego wykonywania powierzonych im obowiazkéw oraz
postgpowania W miejscu pracy i poza nim zgodnie z przyjetymi normami
etycznymi i prawnymi,

C) przestrzegania przepisOw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisow przeciwpozarowych,

d) przestrzeganiatajemnicy panstwowej i stuzbowsj.

3. Pracownikowi przystuguje prawo do wynagrodzenia stosownego do
zaimowanego stanowiska, posiadanych kwalifikacji zawodowych i jakosci pracy

4. Do obowiazkdw Inspektoratu nalezy zapewnienie pracownikom odpowiednich do
zgmowanego stanowiska warunkOw pracy oraz wyposazenia ich w niezbedne
materiaty i srodki pracy, aw szczegolnosci:

a) udzidanie pracownikom podemujacym pracg petng informacji dotyczace)
powierzonych im zadan, sposobu wykonywania pracy na stanowisku,

b) zapewnienie bezpieczenstwai higienicznych warunkéw pracy,

C) ulatwianie pracownikom podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

d) zaspokaanie w miare posiadanych srodkow socjanych potrzeb pracownikéw,

€) wyplaty wynagrodzenia za pracg, co miesiac z dotu w dniu 29 kazdego
miesiaca, a jezeli ten dzien jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie
wyptacasi¢ w dniu poprzednim.
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszym akcie zastosowanie maja przepisy
ogolnie obowiazujace, dotyczace pracownikow urzeddw panstwowych oraz Kodeks Pracy.

Wagrowiec, dnia 19.05.2000 r.



