Zatacznik do uchwaty Zarzadu Powiatu Nr 356 /2009

z dnia 29 stycznia 2009 roku

w sprawi e powotania Komigi Przetargowej
do przeprowadzenia postgpowania o udzi eleni e zaméwieni a publicznego
na ubezpieczeni e mienia powi atu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

1. Regulamin normuje dziatanie Komigji Przetargowe, zwanegj dalg ,komiga”, powotang przez
Zarzad Powiatu Wagrowieckiego do przeprowadzenia postepowania o udzidenie zaméwienia
publicznego na ubezpieczenie mienia powiatu.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o ustawie Pzp — nalezy przez to rozumiel ustawe z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

§2

1. Komiga przystepuie do wykonywania czynnosc niezwtocznie po otrzymaniu uchwaly o powotaniu
komigi oraz materialéw umozliwigiacych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do
podjecia czynnosa wymaganych przepisami ustawy Pzp.

2. Do zadan Komigji nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie postepowania o0 udzidenie zamdwienia publicznego zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp,

2) kontrolowanie na biezaco sktadania ofert,

3) badanie ofert pod wzgledem formalnym,

4) poprawianie oczywistych omytek,

5) przedstawianie propozycji Staroscie Wagrowieckiemu i Wicestaroscie wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszeg oferty,

6) wnoszenie do Starosty Wagrowieckiego i Wicestarosty wniosk6w 0 uniewaznienie
postepowania o udzi €l enie zamdéwi enia publicznego.

§3

Komisia obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokot.

§4

1. Komisa moze obradowa¢, gdy sa obecne co najmnig trzy osoby ze sktadu komigi, ktérym
przystuguje prawo gtosu.

2. W sprawach spornych komiga dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu zwykla wigkszoscia
gtoséw. W przypadku réwng liczby gtosdw rozstrzyga gtos przewodni czacego komisji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisgji nie moze wstrzymac¢ si¢ od gtosu. Moze
natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§5

1. Cztonkowie komisji wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

2. Komiga nie ma prawa ujawni¢ informagji, ktore stanowia tajemnice prawnie chroniona, w tym
przede wszystkim informagi nigawnych, chronionych danych osobowych oraz tgemnic
przedsi¢biorstwa, zawartych w ofertach.

3. Czonkowie komisii nie moga ujawnia¢ zadnych informagi zwiazanych z pracami komisgji -
w tym w szczegdlnosci informagji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treici
ztozonych ofert.

4. Jezeli w zwiazku z praca komisji cztonek komigji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny dbo ma znamiona
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pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu komigji. Cztonek komigji
powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu komisii swoje zastrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
Z prawem, godzi w interes zamawigjacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

5. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4 przez przewodniczacego
komigji, cztonek komisji przedstawia je bezposrednio Staroscie Wagrowieckiemu i Wicestaroscie.

§6

1. Cztonkowie komigji, po ujawnieniu wykonawcow ubieggjacych si¢ lub zamierzajacych ubiega
sie¢ 0 zaméwienie publiczne, sktadga pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu
Z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o tresci wymagang przepisami
art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzgl ednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, cztonek komigji zobowiazany jest niezwtocznie, poinformowa¢ o tym na pismie
przewodniczacego komigji.

3. Przewodniczacy komigji informuje Starost¢ Wagrowieckiego i Wicestaroste 0 okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania sie przez czionka
komisji przetargowg z obowiazkbéw przewidzianych przepisami ustawy Pzp oraz
postanowieniami ninigszego regulaminu lub o zaistnieniu inng przeszkody uniemozliwiajace
jego udziat w pracach komigji

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Starosta Wagrowiecki i Wicestarosta odwotuja cztonka
komigji.

5. Czynnosc komigji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka, o ktérym mowa w ust. 2,
podegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie powinno zostat
uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosd otwarcdia ofert oraz tych czynnosc faktycznych, ktore
nie maja wplywu nawynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji zostanie wytaczony z powodu
nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy ztozy oswiadczenie
niezgodne z prawda.
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Pracami komigji kieruje przewodniczacy komigi, do ktorego zadan naleza w szczegdlnosai:

a) wyznaczanietermindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

Cc) hadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o0 udzidenie
zamowienia publicznego,

d) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych osdb, wykonujacych czynnosci zwiazane z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, oswiadczen o tresci okreslong w § 7
ust. 1,

€) informowanie Starosty Wagrowieckiego i Wicestarosty o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzi €l enie zamowienia publicznego,

f) nadzor nad przechowywaniem ofet oraz wszelkkich innych dokumentéw zwiazanych
Z postepowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

§8

Do zadan sekretarza komigji nalezy w szczeg6lnosa:
a) przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych do
przygotowaniai przeprowadzenia postgpowania;
b) dokumentowanie prac komigji;
C) sporzadzanie protokotu z postepowania oraz protokotéw z posiedzen komisji;
d) zapewnienie zachowania formy pisemng postepowania o0 udzidenie zamowienia
publicznego.



§9

Do udzidania wyjasnien wykonawcom i informowania 0 rozpoczetym postgpowaniu 0 udzidenia
zamowienia publicznego uprawnieni sa jedynie przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba
upowazniona przez przewodniczacego komigji.

§10

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

a)

b)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w migscu i terminie, o ktdrym poinformowano
wykonawcow;

przed otwardem kazdg z ofert, sprawdzi¢ i okazaé obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

podac¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

zapewni¢, aby oferty, ktore zostaty ztozone po terminie ich sktadania, nie byly otwierane
awykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani;

zapawni¢, aby po uptywie terminu na wniesienie protestu oferty ztozone po terminie zostaty
Zwrocone,

po otwarciu kazdg z ofert ogtosi¢ i podyktowat sekretarzowi do protokotu: nazwe (firme),
adres (siedzibg) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zambwienia, okresu gwarangji i warunkdw ptatnosc zawartych w ofercie.

§11

Po otwarciu ofert komigia:

a)
b)
c)

d)
€)

ustala czy wykonawca nie podiega wykluczeniu z postepowania o0 udzidlenie zaméwienia
publicznego;

wnioskuje do Starosty Wagrowieckiego i Wicestarosty o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawa Pzp,

bada oferty ztozone przez wykonawcdéw niewykluczonych z postepowania o udzidenie
zamowienia publicznego;

moze zadac, udzie enia przez wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
poprawia w ofertach: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresd oferty;

wnioskuje do Starosty Wagrowieckiego i Wicestarosty o odrzuceniu oferty w przypadkach
przewi dzianych w ustawie Pzp;

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

przygotowuje propozyge wyboru oferty ngkorzystnigszegy badz wnioskuje do Starosty
Wagrowieckiego i Wicestarosty o0 uniewaznienie postepowania o udzidenie zaméwienia
publicznego.

§12

Przewodniczacy komisji przedstawia wyniki postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego do
zatwierdzenia Staroscie Wagrowieckiemu i Wicestaroscie.

§13

1. O wniesieniu protestu przez wykonawcOw przewodniczacy komisji niezwtocznie informuje
Staroste Wagrowieckiego i Wicestaroste i zwotuje posiedzenie komisji.

2. Kopie wniesionego protestu sekretarz  komigi  niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu 0 udzidenie zamOwienia, a jezeli protest dotyczy tresci
ogtoszenia lub postanowien specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia, zamieszcza ja rowniez
na stronie internetowd, na ktérg jest udostepniana specyfikacja, wzywgac wykonawcow do
wziecia udziatu w postepowani u toczacym sie w wyniku wniesienia protestul.



3. Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu w imieniu zamawigjacego zobowiazane sa, ha
wezwanie komisji, udzidi¢ pisemnych lub ustnych wyjasniea, niezbednych dla opracowania
stanowiska komigji w sprawie rozstrzygniecia protestu.

4. Protest, wraz ze stanowiskiem komigji, przewodniczacy komisji przekazuje do rozpatrzenia

Staroscie Wagrowieckiemu i Wicestaroscie
§14
Po zakonczeniu postepowania o udzidenie zaméwienia publicznego sekretarz komisji kompletuje
cato$¢ dokumentacji zwiazangl z postepowaniem celem przechowania w sposdb gwarantujacy jg
nienaruszal nos¢.

§15

Zakonczenie prac komigji nastepuje z chwila zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub
uni ewazni enia postepowania o udzie enie zamowienia publicznego.



