1.

Zalacznik

do uchwaty nr XV11/99/2008
Rady Powiatu Wagrowieckiego
z dnia 27 lutego 2008 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO w WAGROWCU

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
81
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wagrowcu zwany dalg
.Regulaminem”, okresla organizacjc | zasady dziatania Starostwa

Powiatowego w Wagrowcu, zwanego dale , Starostwem” oraz zakresy spraw
zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) powiecie —nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wagrowiecki,

b) radzie—nalezy przez o rozumie¢ Rade Powiatu Wagrowieckiego,

C) zarzadzie— nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Wagrowieckiego,

d) staroscie— nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wagrowieckiego,

€) wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Wagrowieckiego,

f) cztonku zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu Powiatu
Wagrowieckiego,

g) skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Wagrowieckiego,

h) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Wagrowieckiego,

1) starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wagrowcu.

§2

Starostwo dziata ha podstawie nastepujacych aktow prawnych:
1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.. U. z 2001 r.

2.

nr 142 poz. 1592 ze zmianami),

Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych
kompetencje organdw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojowa
panstwa (t.j. Dz. U. nr 106 poz. 668 z pdzn. zmianami),

Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzgace ustawy
reformujace administracje publiczna (t.j. Dz. U. nr 133 poz. 872 z pozn.
Zmianami),

Ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z
wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. nr 162 poz. 1126),



5. Ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o zmianie ustaw w zwiazku ze zmianami w
podziale zadan i kompetencji administracji terenowe (Dz. U. z 2005 r. nr 175
poz. 1462 ze zmian.),

6. Innych obowiazujacych aktow prawnych.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Wagrowcu, przy pomocy ktorej
Zarzad wykonuje zadania Powiatu.

§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa
jest Starosta.

§5

Starostwo Powiatowe wykonuje :
1. Okreslone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracji rzadowsey,
C) inne zadania okreslone przepisami prawa.
2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowsey.
3. Zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.
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§6

Organizacja Starostwa

1. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi  Starostwa sa  Wydzialy,
rownorzedne komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy zwane
dale) Wydziatami.

2. Wydziaty, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dziatania
| prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan Powiatu.

§7

W skiad Starostwa wchodza nastepujace Wydziaty, ktére przy oznakowaniu
Spraw uzywaja symboli:
1. Sekretariat Starosty SK

w tym Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego



2. Wydziat Organizacyjny OR

w tym Biuro Rady BR
3. Wydziat Finansow FN
4. Wydziat Europejski i Rozwoju ER
5. Wydziat Architektury i Budownictwa AB

6. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwai Lesnictwa OS

7. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki  GN
Nieruchomosciami
w tym:
a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne,
b) Zespo6t Uzgadniania Dokumentacji Projektowe)

8. Wydzial Komunikacji KM
9. Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu OK
10. Powiatowy Rzecznik Konsumentow Rz
11. Specjalista - Rewident Powiatowy RF
12. Audytor AU
13. Biuro Spraw Obywatelskich i Zdrowia SO
14. Zespdt Radcow Prawnych RP
15. Punkt Informacyjny Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego WRPO
§8

1. Wydziatami kieruja Kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
zapewniajac wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy Wydziatow zapewniaja zgodne z prawem wykonanie przypisanych
Wydziatom zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed Starosta.

3. Kierownicy moga kierowa¢ Wydziatami przy pomocy swych zastepcow, ktorzy
dziataja w zakresie spraw zleconych im przez kierownikOw i ponosza przed
nimi odpowiedzialnosé.
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Starosta i Wicestar osta,
Sekr etar z Powiatu, Skarbnik Powiatu

89
Starosta
Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1. Organizowanie pracy Starostwa.
2. Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacje zadan.



3. Upowaznienie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczng.

4. Realizacja polityki personalngl w Starostwie.

5. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow
Starostwa z zakresu prawa pracy.

6. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady | Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu
I Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

810
W icestar osta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez
Staroste, a w szczegdlnosci sprawuje nadzor nad jednostkami organizacyjnymi
Powiatu. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez
niego swe funkcji, zadania i kompetencije w zakresie kierowania Starostwem
wykonuje Wicestarosta.

§11

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczego6lnosci:

1. Czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadan w Starostwie.

2. Sprawowanie nadzoru nad organizacja pracy, przestrzeganiem wewngtrznego

porzadku pracy, prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych

obiegu informacji w Starostwie.

Egzekwowanie przestrzegania dyscypliny pracy.

Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow,

regulujacych struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komorek

wewngetrznych.

5. Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac
Zwigzanych z organizacja posiedzen Zarzadu.

6. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywaniai wnoszenia pod obrady
Rady projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad.

7. Zapewnianie warunkOw materialno—technicznych dla dziatalnosci
Starostwa.

8. Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow srodkéw trwatych,
remontdbw oraz gospodarki powierzchnia uzytkowa budynkéw,
wchodzacych w sktad siedziby Starostwa.

9. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

> w



8§12
Skarbnik Powiatu
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy w szczegolnosci:

1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.
2.Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkbw w zakresie
rachunkowosci.

3.Nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem i realizacja budzetu Powiatu
| zapewnienie biezaceg kontroli jego wykonywania.

4. Zapewnienie sporzadzania prawidlowe sprawozdawczosci budzetows.

5.Kontrasygnowanie  czynnosci  prawnych, skutkujacych powstawaniem
zobowiazan finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom
do dokonywania kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo — ksiggowymi Starostwa.

7. Wykonywanie dyspozycji srodkami finansowymi do podlegtych jednostek.

ROZDZIAL IV
§13
Zadania wspolne Wydzialow
Do wspdlnych zadan Wydziatéw nalezy:

1. Prowadzenie dziatalnosci przypisang przepisami prawa do wilasciwoscCi
Starosty.

2. Przygotowywanie projektéw uchwat, materialow, sprawozdan i analiz na Sege
Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty.

3. Redlizacja zadan, wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu.

4. Wspdtuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych Powiatu.

5. Wspbtdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu
budzetu.

6. Rozpatrywaniei realizowanie interpelacji i wnioskéw radnych.

7. Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan, wynikaacych
Z przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

8. Usprawnianie organizacji, metod i form pracy Wydziatéw oraz podejmowanie
dziatan narzecz usprawnienia pracy Starostwa.

9. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie skarg i wnioskow.

10.Prowadzenie w zakrese ustalonym przez Zarzad kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych Powiatu.



11.Wspbipraca z Komigami Rady w zakresie zadan realizowanych przez
Wydzialy.

12. Programowanie, planowanie, nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow.

13. Wykonywanie zadan, wynikajacych z ustawy o zamoéwieniach publicznych.

14. Wspdtpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych.

15. Wspdtdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.

16. Redlizacja zadan w zakresie ochrony informagcji nigjawnych oraz ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Starostwie.

17. Wspodtpraca z Wydziatem Europejskim i Rozwoju przy podejmowaniu
dziatan, majacych na celu pozyskiwanie krajowych i unijnych srodkow
finansowych.

18. Kierownicy Wydziatdbw oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy
odpowiadaja za przygotowanie materiatbw dotyczacych zakresu ich pracy,
ktore sa umieszczane na stronie internetowej Starostwa.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakr esy dzialania Wydziatow

8§14
Sekretariat Starosty ,, SK”

Zapewnia obstuge administracyjna Starosty i Wicestarosty, prowadzi polityke
informacyjna, realizuje zadania zwiazane z bezpieczenstwem publicznym,
systemem zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej.

Do podstawowych zadan Sekretariatu nalezy:

|. Z zakresu obstugi administracyjneg Starosty:

1. Gromadzenie i przygotowywanie materiatdw niezbednych dla prac Starosty
| Wicestarosty.

Prowadzenie kalendarza spotkan Starosty i Wicestarosty.

Prowadzenie dokumentacji zwiazang ze skladanymi oswiadczeniami
majatkowymi kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu, Sekretarza,
Skarbnika i pracownikow wydajacych decyzje.

4. Obstuga potaczen telefonicznych, faxowych i poczty elektroniczneg.

5. Sporzadzanie pism i innych dokumentow dla potrzeb Starosty i Wicestarosty.
6
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. Prowadzenie ewidencji wyjs¢ stuzbowych kierownikéw Wydziatow.
. Prowadzenie ksiazki kontroli zewnetrznej, rejestru urlopdéw i delegacji
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu.

I1. Z zakresu polityki informacyjnej:

1. Wspbtpracaz mediami.

2. Zapewnienie warunkOow wilasciwego petnienia przez Staroste funkci
reprezentacyjnych.



3. Redlizacja zadan zwiazanych z polityka informacyjna samorzadu powiatowego.

[11. Z zakresu bezpieczenstwa publicznego, systemu zarzadzania kryzysowego
I obrony cywilngj:

1. Organizacjai prowadzanie poboru naterenie Powiatu.

2. Organizowanie i kierowanie akcja kurierska na terenie Powiatu.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z organizacja Systemu zarzadzania
Kryzysowego.

4. Obstuga Komigji Bezpieczenstwa i Porzadku.

5. Wspbtpraca z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami, Samodzielnym
Publicznym Zespotem Opieki Zdrowotng oraz Wojskowa Komenda
Uzupetnien.

6. Prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem imprez masowych.

7. Pelnienie funkcji petnomocnika ochrony informacji nigjawnych, w tym
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowsej i stuzbowe.

8. Koordynacja prac planistycznych zwiazanych z systemem bezpieczenstwa
publicznego.

9. Prowadzenie spraw w ramach przepisbw o kombatantach, inwalidach
wojennych i wojskowych, w zakresie bedacym w kompetencji Powiatu.

10.Sprawowanie nadzoru nad systemem ochrony fizycznej budynku Starostwa
Powiatowego.

11. Dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilngy.

12. Opracowywanie i opiniowanie plandéw obrony cywilnej.

13. Opracowywanie i uzgadnianie planow dziatania obrony cywilngj.

14. Organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej.

15. Organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilng.

16. Obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania K ryzysowego.

17.Przygotowanie i zapewnienie  dziatania  systemu  wykrywania
| przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilng,
w szczegolnosci:

a) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na
wypadek powstania masowego zagrozeniadla zyciai zdrowia na
Zznacznym obszarze,

b) planowanie i zapewnienie srodkéw transportowych, warunkéw
bytowych oraz pomocy przedmedyczne] i spoteczng dla
ewakuowangj ludnosci,

c) planowanie i zapewnienie ochrony ptodéw rolnych i zwierzat
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takze
uje¢ i urzadzen wodnych nawypadek zagrozenia zniszczeniem,

d) planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji doébr kultury
| innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

€) wyznaczanie zaktaddw opieki zdrowotng zobowiazanych do
udzielania pomocy medyczng poszkodowanym w wyniku
masowego zagrozenia zycia | zdrowia ludnosci oraz
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f)

9)

h)

p)

a)

nadzorowanie przygotowania tych zaktaddéw do niesienia tej
pomocy,

zapewnienie dostaw wody pitng dla ludnosci i wyznaczonych
zaktadow przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen
specjalnych  do  likwidacji skazen i do  celdow
przeciwpozarowych,

zaopatrywanie organow i formacji obrony cywilng w sprzet,
srodki techniczne i umundurowanie niezbedne do wykonywania
zadan obrony cywilng, a takze zapewnienie odpowiednich
warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu
i wymiany tego sprzetu, srodkdéw technicznych oraz
umundurowania,

integrowanie sit obrony cywilng oraz innych stuzb, w tym
sanitarno-epidemiologicznych i spotecznych  organizagji
ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji
skutkéw klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska,

opiniowanie projektow aktéw prawa migjscowego dotyczacych
obrony cywilng i majacych wptyw na realizacj¢ zadan obrony
cywilngj,

inicjowanie dziatalnosci naukowo-badawcze | standaryzacyjne)
dotyczacej obrony cywilnej,

wspOtpraca z terenowymi organami administracji wojskowsy,
zapewnienie warunkéw do odbywania zasadniczej stuzby
wojskowej w obronie cywilng,

opiniowanie wnioskOw w sprawie tworzenia formacji obrony
cywilngj, w ktorych jest odbywana zasadnicza stuzba w obronie
cywilngj,

opracowanie informacji dotyczacych realizowanych zadan,
wspolpraca z  petnomocnikami  wojewodow do  spraw
ratownictwa medycznego i z terenowymi organami administracji
wojskowej, w zakresie dotyczacym realizowanych zadan,
kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilng i
ratownikow do prowadzenia dziatan ratowniczych,

ugtalenie wykazu instytucji panstwowych, przedsicbiorstw i
innych jednostek organizacyjnych oraz spotecznych organizacji
ratowniczych, funkcjonujacych na ich terenie, przewidzianych

do prowadzenia przygotowan i redizacji przedsiewzigé
w zakresie obrony cywilng,
organizowanie i  prowadzenie szkolenia  ratownikow,

odbywajacych zasadnicza stuzbe w obronie cywilngj,
przygotowanie i zapewnienie niezbednych sit do dorazne
pomocy W grzebaniu zmartych,



§15

Wydziat Organizacyjny ,, OR”

Zapewnia poprzez Biuro Rady obstuge administracyjna Rady Powiatu, Komigi
Rady i Zarzadu. Zapewnia rowniez sprawna organizacje i funkcjonowanie
Starostwa, organizacje przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskow,
zalatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikow.

Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjnego nalezy w szczegblnosci:

|. Z zakresu zadan Biura Rady:

1. Gromadzenie i przygotowywanie materialdw niezbednych dla pracy Rady
| Komigji.

2. Przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady i Komigji.

3. Protokotowanie obrad Rady i posiedzen Zarzadu.

4. Prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady Powiatu,

b) uchwat Zarzadu Powiatu,

c¢) wnioskow Komigji i radnych,
d) interpelacji i zapytan radnych.

5. Przekazywanie do redlizacji odpisow uchwat Rady, wnioskow Komigi
i interpelacji radnych zainteresowanym kierownikom Wydziatdw oraz
czuwanie nad terminowym ich zatatwieniem.

6. Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady.

7. Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowiazkdw radnego.

8. Prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych Powiatu.

9. Obstuga posiedzen Zarzadu.

10.Przekazywanie materialbw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopol skiego.

11.Wepbtpraca z mediami.

12. Wepdbtorganizowanie na  terenie  Powiatu imprez  promocyjnych,
okolicznosciowych, obchoddw rocznic, $wiat itp.

13. Wepltdziatanie w pracach zwiagzanych z promocja Powiatu i wspoéipraca
zagraniczna.

14. Redagowanie pism okolicznosciowych w imieniu Starosty.

[1. Z zakresu innych zadan:

1. Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizagji.

2. Opracowywanie projektow Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy
Starostwa oraz kontrolaich realizacji.

3. Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.



4. Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjngj, archiwalnej
| jednolitego rzeczowego wykazu akt.

5. Prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty.

6. Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

7. Udzial w negocjowaniu warunkOw umow i porozumien zawieranych przez
Powiat.

8. Podejmowanie czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

9. Prowadzenie kancelarii tajneg).

10.Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz.

11.Przyjmowanie interesantOw zgtaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktéw ze Starosta i Wicestarosta.

12 Prowadzenie i przechowywanie dokumentagji, dotyczacg zawieranych przez
Staroste ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy.

13.Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikow
jednostek organizacyjnych powotywanych przez Zarzad Powiatu.

14.Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

15.Koordynacja szkolen, doksztatcania 1 doskonalenia zawodowego
pracownikéw.

16.Planowanie i realizacja wydatkdéw osobowych Starostwa.

17.Administrowanie budynkami Starostwa oraz ich wyposazeniem.

18.Zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisdw dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwai higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowsy.

19.Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatowo — technicznym
oraz konserwacja wyposazenia Starostwa.

20.Zabezpieczenie mienia Starostwa.

21.Zatatwianie catoksztaltu spraw zwiazanych z pieczeciami urzedowymi,
nagtéwkowymi i tablicami.

22.Gospodarowanie taborem samochodowym.

23.Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.

24.Zapewnienie informacji wizuanej dla interesantow.

25.Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

26.Zabezpieczenie tacznosci telefoniczne), telefaksowe) i alarmowse.

27.Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

28.Udzielanie zamowien zgodnie z ustawa ,,Prawo zamdwien publicznych” oraz
nadzor nad przestrzeganiem obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

29.0bstuga informatyczna Starostwa.

30.Wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami.

31.0bstuga Biuletynu Informacji Publiczng.

32.0pracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw promocyjno-informacyjnych
o Powiecie.

33.0bstuga strony internetowe] Powiatu.

34.Prowadzenie ewidencji mienia Powiatu.

35.Zawieranie umoOw nawynajem lokali, bedacych wtasnoscia Powiatul.

36.Wystawianie faktur najemcom lokali, oraz faktur za wspotudziat w kosztach.
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37.0pracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz z jego
wykonania.

38.Prowadzenie centralnego rejestru wszystkich uméw zawieranych przez Zarzad
Powiatu.

39.Nadzér nad ubezpieczeniem mienia Powiatu.

40.Prowadzenie Punktu Obstugi Interesantow.

§16

Wydziat Finansow ,, FN”

Prowadzi sprawy zwiagzane z planowaniem budzetu Powiatu i jego realizacja,
opracowaniem zbiorczych planéw finansowych Starostwa, rachunkowoscia
budzetu Powiatu i Starostwa w zakresie zadan wtasnych i z zakresu administracji
rzadowel oraz zadan powierzonych, a takze windykacji naleznosci budzetu
Powiatu i Skarbu Panstwa realizowanych przez Starostwo.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1.0Opracowywanie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe,
przygotowywanie wytycznych do opracowywania materiatdbw planistycznych
do projektu budzetu Powiatu.

2.Przygotowywanie  materiatow  planistycznych do  projektéw  uchwat
budzetowych wraz z objasnieniami oraz przekazywanie podlegtym jednostkom
informacji niezbednych do opracowania projektéw ich planéw finansowych.

3.Przekazywanie jednostkom organizacyjnym Powiatu informacji o ostatecznych
kwotach wynikajacych z uchwat budzetowych, w celu dostosowania projektow
swoich planéw finansowych do uchwaty budzetowsj.

4.0Opracowywanie zbiorczego planu finansowego Starostwa.

5.Nadzorowanie prawidtowosci opracowania i zatwierdzania planow finansowych
jednostek organizacyjnych Powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekgji i strazy.

6.0Opracowywanie planu finansowego wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego.

7.Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych zmian budzetu Powiatu.

8.Prowadzenie ewidencji zmian w budzecie Powiatu oraz w planie finansowym
Starostwa.

9.Przygotowywanie dyspozycji zasilen i przekazywanie srodkow finansowych
oraz analizaich wykorzystania.

10.Lokowanie wolnych srodkéw finansowych na rachunkach bankowych.

11.Kontrola poprawnosci sprawozdan budzetowych i finansowych sporzadzanych
przez powiatowe jednostki organizacyjne.

12.Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych dotyczacych budzetu
Powiatu.
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13.0Opiniowanie wnioskow dotyczacych udzielania poreczen i gwarancji przez
Powiat oraz przygotowywanie projektow uchwat w sprawach zaciagania przez
Powiat kredytow, pozyczek i emigji obligaci.

14.0Opracowywanie dla potrzeb organdw nadzoru informagji i danych dotyczacych
organizacji i realizacji finansdw Powiatu.

15.Prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej Starostwa i budzetu Powiatu oraz
sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie.

16.Prowadzenie windykacji naleznosci budzetowych i Skarbu Panstwa.

17.Rozliczenia podatku od towardéw i ustug (VAT) z Urzedem Skarbowym.

18.Prowadzenie we wspoipracy z Wydzialem Organizacyjnym dokumentac;i
ptacoweg i dokonywanie w imieniu platnika rozliczen miedzy innymi
z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Powszechnym
Zaktadem Ubezpieczen, Powiatowym Urzedem Pracy.

19.Prowadzenie ewidencji wartosciowe] majatku Starostwa oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie.

20.Dokonywanie rozliczen inwentaryzacji.

21.Prowadzenie obstugi finansowo—ksiegowel Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym, a takze sporzadzanie
sprawozdawczosci z ich realizacji.

22.Prowadzenie rozliczen finansowych zwiazanych z tworzeniem, podziatem
i likwidacja jednostek sfery finansdw publicznych.

23.Prowadzenie obstugi finansowo—ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjanych.

24.Prowadzenie obstugi kasowe wewnetrzne Starostwa.

25.0pracowywanie projektéw przepisbw wewnetrznych dotyczacych zasad
(polityki) rachunkowosci, zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,
instrukcji  obiegu dokumentéw finansowo—ksiegowych i nadzoru jej
przestrzegania.

26.Prowadzenie  szczegOGtowey analityKki finansowo—ksiegowe zadan
realizowanych ze srodkow przy wspotudziae programow z Unii Europejskie.

27.Prowadzenie szczegOtowej analityki finansowo-ksiegowej w  Starostwie
dotyczace] rozliczen z bankami w sprawie zaciagnigtych przez Powiat
kredytéw, pozyczek i emigi obligacji.

28.Przekazywanie do publiczngy wiadomosci sporzadzanej kwartalngj informacji
0 wykonaniu budzetu powiatu, w tym kwoty deficytu lub nadwyzki.

29.Zapewnienie dostepu radnym do dowodow  ksiegowych i dokumentow
inwentaryzacyjnych - z zachowaniem przepisbw o rachunkowosci oraz
0 ochronie danych osobowych, a takze przekazywanie informacji o wynikach
kontroli finansowej, bedacej w dyspozycji jednostki samorzadu terytorialnego.

30.Przygotowywanie i opracowywanie informacji poétrocznej i sprawozdania
rocznego z wykonania budzetu Powiatu, zawierajacych zestawienie dochoddw
i wydatkbw oraz przychodow i wydatkdéw, wynikagjacych z zamknieé¢
rachunkow budzetu.
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§ 17

Wydziat Europegjski i Rozwoju ,, ER”

Realizuje zadania z zakresu pozyskiwania pozabudzetowych srodkow
finansowych, integracji europejskigj, informacji i rozwoju gospodarczego.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1.Gromadzenie informacji o programach i funduszach europejskich.

2.Przygotowywanie, kompletowanie oraz skladanie wnioskow o $rodki

pomocowe.

3.0Opracowywanie i sktadanie wnioskow o przyznanie srodkow z innych funduszy.

4. Wspbtpraca w zakresie pozyskiwania, wykorzystania i rozliczania srodkéw

pomocowych z jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz innymi podmiotami.
5.Wspdtpraca z Kierownikiem Projektu w zakresie ztozonego wniosku.
6.0pracowanie, wprowadzanie zmian i monitorowanie:
a) Wieloletniego Planu Inwestycyjnego Powiatu,
b) Strategii Rozwoju Powiatu,
c) Planu Rozwoju Lokanego Powiatu,
d) Innych dokumentow planistycznych w zakresie rozwoju Powiatu.

7. Prowadzenie szerokiej informacji i wspOtpracy dotyczacej procesu integracji
z Unia Europejka.

8. Zbieranie, opracowywanie i udostepnianie nieodptatnie wszelkich informaci
dotyczacych dziatalnosci gospodarczg.

9. Prowadzenie banku danych o dziatalnosci gospodarczej, zawierajacego dane
0 przedsicbiorstwach, profilu produkcji, wolnych mocach produkcyjnych,
pomieszczeniach do wykorzystania, ofertach wspOlpracy, ofertach
inwestycyjnych itp.

10.Kojarzenie zamierzen gospodarczych osdb lub podmiotéw gospodarczych.

11.Wspieranie rozwoju matych i srednich przedsigbiorstw oraz pomoc w ich
funkcjonowaniu na rynku europejskim.

12.Pomoc w poszukiwaniu i nawigzywaniu kontaktow z potencjalnymi partnerami
biznesowymi.

13.Sprawowanie nadzoru nad inwestycjami prowadzonymi przez jednostki
organizacyjne Powiatu.

14.Prowadzenie spraw zwiazanych z obsluga Agencji Rozwoju Pétnocneg
Wielkopolski w Pile.
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818
Wydziat Architektury i Budownictwa , AB”

Zajmuje Si¢ redlizacja przez Staroste, jako organ administracji architektoniczno -
budowlanej, zadan wynikajacych z zakresu Prawa Budowlanego oraz zadan
wynikagacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. Nadzér i kontrola nad przestrzeganiem przepisbw prawa budowlanego,
aw szczegolnosci:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony
srodowiska,

b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwiazaniach
przyjetych w projektach budowlanych, przy wykonywaniu robét
budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

C) zgodnosci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z przepisami
techniczno-budowlanymi oraz zasadami wiedzy techniczng,

d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie,

€) stosowania wyrobow budowlanych.

2. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa Prawo
Budowlane.

3. Prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i rejestru decyzji
0 pozwoleniu na budoweg, oraz przekazywanie kopii rejestrow Wojewodzie.

4. Prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz

okreslenie w decyzji o pozwoleniu na budowe:

a) szczegolnych warunkdw zabezpieczenia terenu budowy

i prowadzenia robét budowlanych,

b) czasu uzytkowania tymczasowych obiektow budowlanych,

c) termindw rozbiorki,

d) szczeg6towych wymagan dotyczacych nadzoru na budowie.
Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke.
Stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe lub rozbiorke.
Prowadzenie post¢powan i wydawanie decyzji o przenieseniu pozwolenia na
budowe.

Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego.

Przekazywanie kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe,

zatwierdzeniu projektu budowlanego, innych decyzji, zatwierdzonych

projektéw budowlanych, oraz postanowien i zgtoszen Powiatowemu

Inspektorowi Nadzoru Budowlanego.

10.Uzgodnienie decyzji o pozwoleniu na budowe lub rozbiorke obiektu
budowlanego objetego ochrona na podstawie migjscowego planu
zagospodarowania przestrzennego z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow.

No o

© ©
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11.Wydawanie dziennika budowy.

12.Prowadzenie spraw zwiazanych z udzieleniem zgody na odstgpstwo od
warunkow technicznych.

13.Uczestniczenie na wezwanie organdéw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw
I informacji zwiazanych z tymi czynnosciami.

14.Przyjmowanie zgtoszen budowy obiektéw budowlanych oraz wykonywania
robét budowlanych zwolnionych z obowiazku uzyskania pozwolenia na
budowe.

15.Przyjmowanie zgtoszen rozbioérki obiektow budowlanych.

16.Wnoszenie sprzeciwu lub naktadanie, w drodze decyzji, obowiazku uzyskania
pozwolenia na wykonanie okreslonego obiektu lub robot budowlanych
objetych obowiazkiem zgtoszenia.

17.Naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektéw
budowlanych.

18.Przyjmowanie zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci.

19.Wydawanie decyzji zezwalajace] na wejscie na teren sasiednigj nieruchomosci
do budynku lub lokalu w celu wykonania rob6t budowlanych.

20.Prowadzenie spraw zwigzanych z uzgodnieniem w zakrese zadan
samorzadowych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

21.Prowadzenie spraw zwiagzanych z opiniowaniem projektu  studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy.

22.Prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem przez Zarzad Powiatu
w zakrese zadan samorzadowych projektow migjscowych planéw
zagospodarowania  przestrzennego  oraz  planu  zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa.

23.Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych spetnienie wymagan ustawy przez
samodzielny loka mieszkalny i samodzielny lokal uzytkowy.

24.Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa oraz
wyposazenie techniczne domow.

25.Przygotowanie i przekazywanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych
sprawozdan o wydanych pozwoleniach na budowe do Urzedu Statystycznego.

26.Prowadzenie spraw zwiazanych z opiniowaniem przez Zarzad Powiatu
wnioskéw dotyczacych ustalenia lokalizacji drogi.
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§19

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i L esnictwa ,, OS’

Zajmuje si¢ realizacja zadan wynikaacych z zakresu ochrony srodowiska,
gospodarki wodnej, gospodarki odpadami, gospodarki towieckigj, geologii
i gornictwa, gospodarki rybackigj, lesnictwai rolnictwa, aw szczegdlnosci:

I. W zakresie ochrony srodowiska:

1.

ok

Prowadzenie spraw zwiazanych z opracowaniem i wdrazaniem Powiatowego
Programu Ochrony Srodowiska oraz przygotowaniem raportu z reaizagji
programul.

Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, zngjdujacych si¢ w
posiadaniu Starostwa.

Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu dokumentéw, zawiergjacych
informacje o srodowisku i jego ochronie.

Przygotowanie decyzji odmawiajacych udostepnieniainformacji.
Wspodldziatanie w dziedzinie ochrony $rodowiska z organizacjami
ekologicznymi, jednostkami pomochiczymi samorzadu gminnego, samorzadu
pracowniczego, jednostkami ochotniczych strazy pozarnych oraz zwiazkami
zawodowymi.

Prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
planowanych przedsiewzi¢¢ w przypadkach wynikajacych z obowiazujacych
przepisow prawa, w tym:

a) przygotowanie postanowien w sprawie stwierdzenia obowiazku
sporzadzenia raportu dla przedsiewzie¢, dla ktorych sporzadzenie
raportu moze by¢ wymagane,

b) uzgadnianie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla
przedsiewzieé, dla ktorych obowiazek sporzadzenia raportu moze
by¢ wymagany.

Przygotowanie opinii Starosty w zwiazku z okresleniem przez Wojewodg
w drodze rozporzadzenia programu ochrony powietrza dla okreslongj strefy.
Opiniowanie rozporzadzenia Wojewody, okreslajacego plan dziatan
krotkoterminowych w  przypadku ryzyka wystapienia przekroczen
dopuszczanych lub alarmowych poziomdw substancji w powietrzul.
Prowadzenie aktualizowanego corocznie rejestru zawieragjacego informacje
o0 terenach zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na ktorych

wystepuja te ruchy.

10.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o dopuszczeniu hatasu

w przypadku przekroczen dopuszczanych poziomow hatasu.

11.Przygotowanie projektow uchwaly Rady Powiatu o ograniczeniu lub zakazie

uzywania jednostek ptywajacych lub niektdrych ich rodzajéw na okreslonych
zbiornikach powierzchniowych woéd stojacych, wodach ptynacych oraz
prowadzenie spraw z tym zwiazanych.
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12.Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem programu ochrony
srodowiska przed hatasem, dla ktérych poziom hatasu przekracza poziom
dopuszczany.

13.Prowadzenie spraw zwiazanych ze sporzadzeniem mapy akustyczne.

14.Przygotowanie decyzji o0 wysokosci odszkodowania na zadanie
poszkodowanego w razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci,
w zwiazku z ochrong zasobOw srodowiska.

15.Prowadzenie spraw zwiagzanych z podjeciem przez Rade Powiatu uchwaty
0 utworzeniu obszaru ograniczonego uzytkowania dla przedsiewzigé, dla
ktorych organem ochrony srodowiska jest Starosta, a ktére mimo zastosowania
dostepnych rozwiazan technicznych, technologicznych i organizacyjnych nie
moga dotrzyma¢ standardow jakosci srodowiska.

16.Przyjmowanie informacji o wynikach pomiarow prowadzonych w zwiazku
z eksploatacja instalacji.

17.Przygotowanie decyzji nakladajacej na prowadzacego instalacje Iub
uzytkownika urzadzenia obowiazek prowadzenia w okreslonym czasie
pomiardbw wielkosci emisji wykraczajacych poza obowiazki, wynikajace
Z przepisdw o ochronie srodowiska.

18.Przyjmowanie zgtoszen instalacji, ktorych emiga nie wymaga pozwolenia,
mogacych negatywnie oddziatywa¢ na srodowisko.

19.Przygotowanie decyzji okreslgjacych wymagania w zakresie ochrony
srodowiska, dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérych emiga nie wymaga
pozwolenia.

20.Przyjmowanie od zarzadzajacego droga, linia kolegjowa wynikow pomiarow
poziomu substancji i energii wprowadzanych do srodowiska, ktore maja
znaczenie dla systematycznej obserwacji zmian stanu srodowiska.

21.Przygotowanie decyzji 0 natozeniu na zarzadzajacego droga, linia kolgjowa
obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie pomiardw pozioméw substancji
i energii w srodowisku w zwiazku z eksploatacja tych obiektdw.

22.Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem, cofaniem, ograniczaniem
I wygasnieciem pozwolen: zintegrowanych, na wprowadzanie gazéw lub
pytéw do powietrza, wodnoprawnego na wprowadzanie sciekow do waod lub
do ziemi, na wytwarzanie odpadow.

23.Ustanowienie w pozwoleniach zabezpieczenia roszczen z tytutu wystapienia
negatywnych skutkéw w srodowisku, w przypadku zagrozenia pogorszenia
stanu srodowiska w znacznych rozmiarach.

24.Przygotowanie decyzji o przeniesieniu przez nabywce praw i obowiazkow,
wynikajacych z udzielonego wczesnigj pozwolenia.

25.Prowadzenie postepowania kompensacyjnego.

26.Przygotowanie decyzji, zobowiazujace podmiot do przediozenia przegladu
ekologicznego.

27.0kreslenie wymogow, dotyczacych przegladu ekologicznego w przypadku
przedsiewzieé, ktore nie s kwalifikowane jako mogace znaczaco oddziatywaé
na srodowisko.
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28.Przygotowanie decyzji, naktadajacych na podmiot obowiazki ograniczenia
oddzialywania na s$rodowisko o0 przywrdcenie srodowiska do stanu
wiasciwego.

29.Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisbw 0 ochronie
srodowiska w zakrese objetym wiasciwoscia Starosty oraz wystgpowanie
w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie przeciw
przepisom o ochronie srodowiska.

30.0bstuga Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne.

I1. W zakresie gospodarki wodnej:

1. Przygotowywanie decyzji o przejsciu gruntdw pokrytych powierzchniowymi
wodami ptynacymi do zasobow Skarbu Panstwa oraz ich wykreslenie z zasobu
—nawniosek wiasciwego organu lub jednostki.

2. Przygotowywanie decyzji ustalgjacej linie brzegu dla ciekdw naturalnych,
jezior oraz innych naturalnych zbiornikéw wodnych.

3. Przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniu gruntow, ktore byly pokryte
wodami przed wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostatych gruntow.

4. Przygotowywanie decyzji ustalajacej udziat wiascicieli wod w kosztach
utrzymania budowli i muréw, tworzacych brzeg waod, nie bedacych
urzadzeniami wodnymi.

5. Przygotowywanie decyzji ustalajacel udzial w kosztach utrzymania wod
i urzadzen dla zaktadow, ktore poprzez wprowadzenie sciekébw do woéd lub
W inny sposob przyczynigja si¢ do wzrostu kosztéw utrzymania.

6. Przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu o0 wprowadzeniu
powszechnego korzystania z wéd, w celu zaspokajania potrzeb osobistych,
gospodarstwa domowego lub rolnego, z wod powierzchniowych innych niz
srédladowe powierzchniowe wody publiczne.

7. Przygotowywanie na wniosek wiasciciela ujecia wody i na jego koszt decyzji,
naktadajacej na wiascicieli gruntow potozonych na terenie ochrony posrednig,
obowiazek zlikwidowania nieczynnych studni.

8. Przygotowywanie na wniosek wiasciciela ujecia wody decyzji, naktadajace na
wiasciciela gruntu potozonego na terenie ochrony posredniej obowiazek
zlikwidowania, na jego koszt, ogniska zanieczyszczenia wody.

9. Przygotowywanie decyzji o ustanowieniu strefy ochrony, obemujacej teren
ochrony bezposrednig ujeciawod, nawniosek i koszt wiasciciela ujecia wody.

10.Przygotowywanie decyzji, ustalajace] udziat w kosztach utrzymania urzadzenia
wodnego dla odnoszacych korzysci z tego urzadzenia.

11.Przygotowywanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego oraz ustalenie oplaty legalizacyjne.

12.Przygotowywanie decyzji, ustalajacel udziat w kosztach rozbudowy Iub
przebudowy urzadzen wodnych, w zwiazku z udzielonym pozwoleniem
wodnoprawnym na regulacje wod, stosownie do uzyskanych korzysci przez
wiascicieli tych urzadzen.
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13.Przygotowywanie decyzji, ustalgjace] szczegotowy zakresi terminy wykonania
obowiazku utrzymania urzadzen melioracji wodnych szczegétowych,
proporcjonalnie do korzysci odnoszonych przez wiascicieli gruntu.

14.Przygotowywanie po uzgodnieniu z Wojewoda decyzji, nakazujace] usunigcie
drzew i krzewow z watdw przeciwpowodziowych.

15.Przygotowywanie na wniosek wiasciwe] stuzby decyzji, ustanawigjace] strefy

ochronne urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych.

16.Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji o udzieleniu

pozwolenia wodnoprawnego na:

a) szczegllne korzystanie z wad,

b) regulacje wdd oraz uksztalttowanie terenu na gruntach
przylegajacych do wod, majacych wptyw na warunki przeptywu
wody,

c) wykonanie urzadzen wodnych,

d) rolnicze wykorzystanie sciekow, w zakresie nie objetym zwyklym
korzystaniem z wod,

e) dtugotrwate obnizenie poziomu zwierciadta wody podziemne,

f) pigtrzenie wody podziemnsy,

g) gromadzenie sciekOw oraz odpaddéw w obrebie obszaréw
goérniczych utworzonych dlawaéd leczniczych,

h) odwadnianie obiektow lub wykopow budowlanych oraz zaktaddw
goérniczych,

1) wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych, bedacych wtasnoscia
innych podmiotéw, sciekdw  przemystowych zawiergacych
substancje szczegdlnie szkodliwe,

j) wydobywanie kamienia, zwiru, piasku, innych materiatdbw oraz ich
sktadowanie.

17. Przygotowanie decyzji w sprawie:

a) stwierdzenia wygasni¢cia pozwolenia wodnoprawnego,

b) cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,

C) orzeczenia 0 przeniesieniu prawa witasnosci urzadzenia wodnego
na wtasnos¢ wiascicielawody.

18. Przygotowanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czgsci
w przypadku zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktorych
moze powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz
srodowiska.

19. Prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem decyzji:

a) zatwierdzajace statut Spotki wodneg,

b) o wiaczeniu zaktadu do spoétki wodnej, na wniosek spoétki [ub
zainteresowanego zaktadu,

c) o0 podwyzszeniu wysokosci sktadek i innych swiadczen na rzecz
$potki wodngj,

d) o ustaleniu wysokosci i rodzaju swiadczen ponoszonych na rzecz
spotki wodnegj przez osoby fizyczne lub osoby prawne, nie bedace
cztonkami spoOtki wodnej oraz jednostki organizacyjne, nie
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posiadajace osobowosci prawnej, a odnoszace korzysci z urzadzen
potki lub przyczyniajace si¢ do zanieczyszczania wody.
20. Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia spétek wodnych, w tym
przygotowanie decyzji:

a) w sprawie stwierdzenia niewaznosci uchwat organow spotki,

b) o rozwiazaniu zarzadu spétki i wyznaczeniu osoby petniacel jego
obowiazki,

C) 0 ustanowieniu zarzadu komisarycznego spoiki,

d) o rozwiazaniu spotki wodnegj, a takze przygotowywanie wniosku
o wykreslenie spétki wodnej z katastru wodnego.

[11. W zakresie ochrony przyrody:

1. Prowadzenie reestru posadaczy | prowadzacych hodowle zwierzat,
zaliczanych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie
przepisow Unii Europejskiegy.

2. Wydawanie zezwolen dotyczacych usuwania drzew i krzewdw z terenu
nieruchomosci, bedacych wiasnoscia gminy.

IV. W zakresie gospodarki odpadami:

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z opracowaniem i wdrazaniem Powiatowego
Planu Gospodarki Odpadami oraz przygotowaniem sprawozdania z realizacji
planu.

2. Przygotowanie decyzji w sprawie nalozenia na wytwoOrce odpadow
z wypadkow, obowiazku przekazywania odpadéw wskazanemu posiadaczowi
odpaddéw. Gospodarowanie odpadami z wypadkéw w przypadku niemoznosci
wszczecia  postepowania  egzekucyjnego,  dotyczacego  obowiazku
zagospodarowania tych odpadéw albo bezskutecznosci egzekucji lub gdy jest
konieczne natychmiastowe zagospodarowanie tych odpaddéw ze wzgledu na
zagrozenie zycia, zdrowia lub mozliwos¢ zaistnienia szkod w srodowisku.

3. Wydawanie lub odmowa wydawania pozwolen na wytwarzanie odpaddw.

4. Zatwierdzenie lub odmowa zatwierdzenia programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi.

5. Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania odpadami.

6. Wydawanie lub odmowa wydawania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
w zakrese:

a) odzysku lub unieszkodliwiana odpaddw,
b) zbierania lub transportu odpaddw.

7. Prowadzenie postgpowan w sprawie cofania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania i transportu
odpadéw bez odszkodowania, jezeli posiadacz odpadéw mimo wezwania,
nadal narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem.

8. Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku uzyskania
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu,
odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw.
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9. Przygotowanie decyzji w sprawie zatwierdzenia instrukcji eksploatagi
sktadowiska odpaddow.

10. Wydawanie w drodze decyzji zgody na zamkniecie sktadowiska odpaddw lub
jego wydzielongj czesci.

V. W zakresie prawa towieckiego:
1.Przygotowanie zezwolen:

a) na odstapienie w szczegblnych przypadkach od zakazu chwytania
| przetrzymywania zwierzyny,

b) na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych
lub innych mieszancéw,

c) na odiow lub odstrzat redukcyjny zwierzyny, w przypadku
szczegOlnego  zagrozenia w  prawidiowym  funkcjonowaniu
obiektow produkcyjnych lub uzytecznosci publicznej.

2. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawieniem polnych obwodow
towieckich.

V1. W zakresie geologii i gornictwa:

1. Prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego, nalezacych do
wiasciwosci Starosty przy pomocy Geologa Powiatowego.

2. Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem, cofnigciem, wygasnieciem oraz
przeniesieniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznanie i wydobywanie kopalin
pospolitych, jezeli jednoczesnie spetnione sa odpowiednio nastepujace
wymagania:

a) obszar zamierzonej dziatalnosci nie przekroczy powierzchni 2 ha,

b) wydobycie w roku kalendarzowym nie przekroczy 20.000 m?,

C) dziatalnos¢ bedzie prowadzona bez uzycia materiatow
wybuchowych.

3. Prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem decyzji w sprawie:

a) wyznaczenia granic obszaru gorniczego i terenu goérniczego,
w uzgodnieniu z Prezesem Wyzszego Urzedu Gorniczego,

b) zatwierdzania projektow prac geologicznych nie wymagajacych
koncegji,

c) zmiany kryteriéw bilansowosci zasobdéw z16z kopalin,

d) ustalania wysokosci naleznegj optaty eksploatacyjnej za wydobycie
kopaliny ze ztoza w przypadku niedopetnienia przez
przedsigbiorce obowiazku wniesienia optaty eksploatacyjnej, lub
nie ztozenia informacji oraz ztozenia informacji nasuwajace
zastrzezenia,

e) ustalania wysokosci nalezne] optaty eksploatacyjng w razie
wydobywania kopaliny bez wymaganej koncegi lub z razacym
naruszeniem jej warunkow,
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f) ustalenia optaty za dziatalnos¢ prowadzona bez wymagane)
koncegi w zakresie poszukiwania lub rozpoznawania zi6z
kopalin,

g) ustalenie optaty za dzialalnos¢ prowadzona z razacym
naruszeniem warunkéw koncesji w zakrese poszukiwania lub
rozpoznawania ztéz kopalin.

Prowadzenie spraw zwiagzanych z zatwierdzaniem projektow prac
geologicznych:

a) dla zt6z kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajace
2 ha lub przewidywanym rocznym wydobyciu nie
przekraczajacym 20.000 m 3,

b) ustalajacych zasoby uje¢ wdd podziemnych, w tym uje¢ zrodet
naturalnych 1 odwodnien budowlanych, jezeli udokumentowane
zasoby |ub przewidywana wydajnosé nie przekracza 50 m*/h,

c) dotyczacych warunkéw hydrogeologicznych, w zwiazku
z projektowaniem odwodnien do wydobywania kopalin
pospolitych ze zt6z na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha lub
prsgewi dywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20 000
m-,

d) dotyczacych warunkéw hydrogeologicznych, w zwiazku
z zakonczeniem odwadniania lub zmiana poziomu odwadniania
likwidowanych zaktadow goérniczych, w odniesieniu do kopalin
pospolitych na powierzchni, nie przekraczagacef 2 ha lub
prsgewi dywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20.000
m-,

e) dotyczacym badan geologiczno - inzynierskich na potrzeby plandw
zagospodarowania przestrzennego gmin i powiatu,

f) dotyczacych badan geologiczno — inzynierskich do projektowania
I wykonywaniainwestycji liniowych o zasiggu ponadgminnym.

5. Przyjmowanie dokumentacji geologiczng, geologiczno — inzynierskie)

I hydrogeologicznej.

6. Przyjmowanie zgloszen zamiaru przystapienia do wykonywania roboét

7.

geologicznych.

Nakazywanie podmiotom wykonujacym prace geologiczne wykonanie
dodatkowych prac — w szczegélnosci badan, pomiaréw oraz pobrania
dodatkowych probek.

Sprawowanie nadzoru i kontroli oraz nakazywanie wstrzymania dziatalnosci
lub podjecia okreslonych czynnosci, w celu doprowadzenia srodowiska do
wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania dziatalnosci bez
wymagane] koncegji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub
niezgodnie z koncega albo zatwierdzonym projektem prac geologicznych.

VII. W zakresie gospodarki rybackiey:

1.

Wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.
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Przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi, rybackimi
narzedziami potowowymi wiece] niz potowy szerokosci tozyska wody
ptynacej, nie zaliczangj do srédladowych wod zeglarskich.

Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych
na wodach srodladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub
w bezposrednim jego sasiedztwie.

Rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.

Przygotowywanie wniosku 0 powotanie Spoteczng Strazy Rybackie].
Wystawianie legitymacji straznikom Spoteczne Strazy Rybackiey.

Cofanie osobom niepetnoletnim kart wedkarskich w przypadku naruszenia
przez nie zakazow, obowiazujacych przy dokonywaniu amatorskiego potowu
ryb.

VIIIl. W zakrese gospodarki lesng:

1.

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach, nie stanowiacych
wilasnosci Skarbu Panstwa. Przygotowanie porozumien w sprawie powierzenia
przez Staroste wiasciwym organom Lasdw Panstwowych spraw z zakresu
nadzoru, w tym wydawania decyzji administracyjnych w pierwszej instancji.
Przygotowanie decyzji okreslgjacych zadania dla wiascicieli lasow,
w przypadku nie wykonywania przez nich obowiazkow ksztaltowania
rownowagi w ekosystemach lesnych, podnoszenia naturalngj odpornosci
drzewostandw, dotyczacych:

a) wykonywania zabiegbw profilaktycznych i ochronnych,

zapobiegajacych powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaréw,
b) zapobiegania, wykrywaniai zwal czania nadmiernie pojawigacych
Se i rozprzestrzenigjacych sie organizmoéw szkodliwych,

c) ochrony gleby i wod lesnych.
Przygotowanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegow
zwalczajacych i ochronnych w lasach, nie stanowiacych witasnosci Skarbu
Panstwa, w razie wystapienia w nich organizméw szkodliwych w stopniu
zagrazajacym trwatosci tych lasdw.
Przygotowanie decyzji w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych potrzeb
wiascicieli lasow o zmianie lasu, nie stanowiacego wiasnosci Skarbu Panstwa
na uzytek rolny.

. Prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkdéw z budzetu panstwa na

finansowanie kosztow zagospodarowania i ochrony, zwiazanych z przebudowa
lub odnowieniem lasdw, nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa,
w ktorych wystapity szkody powstate w wyniku oddziatywania gazéw i pytoéw
przemystowych oraz w przypadku pozardéw lub innych klesk zywiotowych,
spowodowanych czynnikami  biotycznymi i abiotycznymi, zagrazaacych
trwatosci lasow.

Przygotowanie decyzji 0 przyznaniu dotacji z budzetu panstwa na czgsciowe
lub catkowite pokrycie kosztow zalesenia gruntéw: nieuzytki, grunty rolne
nieprzydatne do produkgji rolngj i grunty, rolne nie uzytkowane rolniczo oraz
inne grunty nadajace S¢ do zalesienia okreslone w migjscowym planie
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zagospodarowania przestrzennego lub  w decyzji o warunkach zabudowy
| zagospodarowania terenu.
7. Dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntow, w zwiazku
z przekwalifikowaniem gruntu rolnego na grunt lesny.
8. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach, nie stanowiacych wilasnosci
Skarbu Panstwa.
9. Uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tego charakteru dlalasdw, nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa.
10. Przygotowanie decyzji, okreslgjacych zasady gospodarki lesnej dla lasow
rozdrobnionych o pow. do 10 ha, nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa.
11.Zlecanie wykonania plandw urzadzenia lasu dla lasdw, nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do osdb fizycznych i wspdlnot
gruntowych.
12.Zlecanie wykonania inwentaryzacji dlalaséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha,
nie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa.
13.Przygotowanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznania zastrzezen lub
wnioskéw wnoszonych przez zainteresowanych wiascicieli lasdw, dotyczacych
projektu planu urzadzenia lasu.
14.Zatwierdzanie i nadzor nad wykonaniem uproszczonych plandw urzadzenia
lasow, nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa.
15.Przygotowanie decyzji dla wiascicieli lasdw, nie stanowiacych wilasnosci
Skarbu Panstwa:
a) wyrazagjacel zgode na pozyskiwanie drewna niezgodnie
z uproszczonym planem urzadzenia lasu lub niezgodnie
z okreslonymi zadaniami z zakresu gospodarki lesng
w przypadkach losowych,
b) nakazujacel wykonanie okreslonych obowiazkéw i zadan
zapewnigjacych prawidlowa gospodarke lesna i zgodnych
z planem urzadzenia lasu, w przypadku ich nieprzestrzegania.
16.Przygotowanie decyzji o przekazaniu w zarzad Lasdw Panstwowych gruntow
stanowiacych wilasnos¢ Skarbu Panstwa, przewidzianych do zalesienia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
17.Przygotowanie wnioskOw 0 przekazanie przez Lasy Panstwowe
nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki lesngj budynkéw i budowli wraz
z gruntem pod nimi w uzytkowanie wieczyste osobie prawng lub innej
jednostce organizacyjnej, nie posiadajace] 0sobowosci prawne.
18.Wydawanie opinii w sprawie rocznego planu zalesenia gruntow, nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa.

IX. W zakresie przeznaczania gruntow rolnych do zalesienia w czesci dotyczace

wyptat ekwiwalentéw:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i wyplata ekwiwalentu za
wylaczenie gruntu rolnego z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesSnej oraz
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wydawanie decyzji o wstrzymaniu wyptaty ekwiwalentu i nakazie zwrotu
pobranego ekwiwalentu wraz z odsetkami.

2. Dokonywanie oceny udatnosci upraw i wnioskowanie do Wydziatu Geodezji
0 przekwalifikowaniu z urzedu gruntu rolnego na grunt lesny.

3. Wepdlpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji  Rolnictwa
w zakresie przekazywania srodkOw na wyptate ekwiwalentul.

4. Wspotpraca z Nadlesnictwami, w zakresie nadzoru nad wykonywaniem
zalesien.

X. W zakresie ochrony zwierzat:
Przygotowanie opinii, dotyczacej uzyskania zezwolenia na pozyskanie
zwierzat wolno zyjacych (dzikich), w celu preparowania ich zwtok.

X1. W zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych:

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z rekultywacja gruntéw rolnych i lesnych.

2. Zlecanie wykonania co 3 lata okresowych badan poziomu skazenia gleb
I roslin na gruntach, potozonych na obszarach ograniczonego uzytkowania,
istnigjacych wokot zaktaddw przemystowych.

§20

Wydzial Geodezji, Kartogr afii, Katastru i Gospodar ki Nieruchomosciami
» GN”

Zajmuje si¢ gospodarka nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa, realizacja
zadan panstwowej stuzby geodezyjng i kartograficzne oraz wytaczaniem
gruntow rolnych z produkgji.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

I. W zakrese gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa
| Powiatu:

Ewidencjonowanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu.

Zapewnienie wyceny nieruchomosci.

Sporzadzanie plandw wykorzy stania zasobu.

Zabezpieczenie nieruchomosci przed zniszczeniem i uszkodzeniem.
Udostgpnianie nieruchomosci z zasobu (ngjem, dzierzawa, uzyczenie,
uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad).

Naliczanie naleznosci za udostepnianie nieruchomosci z zasobu oraz
windykacja tych naleznosci.

agrwbdE

o
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7. Obrét nieruchomosciami z zasobu (kupno, sprzedaz, darowizna, zamiana,
obciazanie ograniczonymi prawami rzeczowymi).

8. Sporzadzanie wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania
w uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawe i uzytkowanie.

9. Przeprowadzanie przetargdbw na zbycie nieruchomosci.

10.Podgjmowanie czynnosci w postepowaniu sadowym, w Szczegllnosci
w sprawach dotyczacych wiasnosci lub innych praw rzeczowych na
nieruchomosci, o zaplate naleznosci za korzystanie z nieruchomosci,
0 roszczenia ze stosunku nagimu, dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie
nabycia spadku, o stwierdzenie zasiedzenia, 0 uzgodnienie tresci ksiegi
wieczystg z rzeczywistym stanem prawnym.

11.Prowadzenie postepowania wieczysto-ksiegowego, w szczegdlnosci 0 wpis
prawa wlasnosci, o zatozenie i zamknigcie ksiag wieczystych, o ujawnienie
dziatek ewidencyjnych, wykreslenia obciazen ujawnionych w dziatach 11l i IV
ksiag wieczystych narzecz Skarbu Panstwa.

12 Wydawanie decyzji w przedmiocie ustanowienia trwalego zarzadu dla
jednostek organizacyjnych Powiatu i Skarbu Panstwa.

13.Wydawanie decyzji w przedmiocie wygasnigcia trwatego zarzadu na catosci
lub czesci nieruchomosci.

14. Wydawanie decyzji w przedmiocie przekazania zarzadu pomigdzy
jednostkami.

15. Aktualizacjai naliczanie optat z tytutu trwatego zarzadu.

16.Prowadzenie dziatan, zmierzajacych do ujawnienia w ksiegach wieczystych
prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktére przeszty na jego
wiasnos¢ na mocy przepisow odrebnych.

17.Udzielanie szczeg6towych informacji i wyjasnien problematyki prawng i
geodezyjnej, w zakresie czynnosci wieczy sto-ksiggowych.

18.0ddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.

19.Aktualizacjai naliczanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego.

20.Ustalanie na wniosek stron innego terminu uiszczania optat za uzytkowanie
wieczyste.

21.Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownika wieczystego.

22 Wydawanie decyzji w przedmiocie przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci, ustalanie naleznosci za nabycie prawa
wlasnosci oraz zabezpieczanie wierzytelnosci poprzez ustanowienie hipoteki.

23.Prowadzenie spraw z zakresu wywlaszczania nieruchomosci, zwrotu
wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotu nieruchomosci zamiennej oraz zwrotu
odszkodowania.

24.0piniowanie podziatbw nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa dokonywanych z urzedu.

25.Przygotowanie decyzji zezwalgacych na zaktadanie i przeprowadzanie na
nieruchomosci ciaggéw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do
przesytania ptynow, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci
publiczng i sygnalizacji oraz innych podziemnych, naziemnych i nadziemnych
obiektow i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodéw i urzadzen,
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jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyraza na to zgody
(ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci).

26.Przygotowanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci, polegagace] na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu i wydobywaniu kopalin stanowiacych wtasnosé
Skarbu Panstwa, jesli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to
zgody.

27.Przygotowanie zezwolen na czasowe zgj¢cie nieruchomosci, w przypadku
dziatania sty wyzsze] lub nagle] potrzeby zapobiezenia powstaniu znaczne
szkody.

28.Regulacja stanu prawnego drog powiatowych.

29.Przygotowanie dokumentacji inwentaryzacyjnel dla mienia nieruchomego
Skarbu Panstwa podlegajacego przejeciu przez Powiat dla jednostek
organizacyjnych, Starostwa i dr6g powiatowych.

30.Prowadzenie post¢powania odszkodowawczego za nieruchomosci zajete pod
drogi publiczne w trybie art. 73 ustawy Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracje publiczna.

31.Wydawanie decyzji w przedmiocie lokalizacji drég gminnych i powiatowych.

32.Prowadzenie postepowania odszkodowawczego za czesci nieruchomosci zajete
pod drogi gminne i powiatowe, obj¢te decyzja lokalizacyjna.

33.Sporzadzanie sprawozdan rocznych z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

34.Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wykorzystania dotacji celowych.

35.Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem majatkOw kosciotdw, zwiazkow
wyznaniowych, koscielnych osob prawnych, gmin wyznaniowych zydowskich.

36.Prowadzenie spraw z zakresu scaleniai wymiany gruntow.

37.Przygotowanie decyzji, zwiazanych z wyrazeniem zgody na nadanie resztowki.

38.Prowadzenie spraw, zwiazanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiagzkowi Dziatkowcow nieruchomosci Skarbu Panstwa, przeznaczonych
w planach zagospodarowania przestrzennego pod prorodzinne ogrody
dziatkowe.

39.Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem dziatek
emerytalnych i siedliskowych na rzecz osdb, ktére przekazaty gospodarstwo
rolne za rente na rzecz Skarbu Panstwa.

40.Przekazywanie Lasom Panstwowym nieruchomosci przeznaczonych do
zalesienia lub tez stanowiacych grunty lesne.

41.Wystepowanie do Agencji  Nieruchomosci Rolnych o nieodptatne
przekazywanie nieruchomosci na cele zwiazane 2z  inwestycjami
infrastrukturalnymi stuzacymi wykonaniu zadan wtasnych.

42 .Nieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP.

43.Zatatwianie spraw wynikgacych z dekretu z dnia 18 kwietnia 1955 r.
0 uwlaszczeniu i uregulowaniu innych spraw zwiagzanych z reforma rolna
I osadnictwem rolnym w tym: orzekanie o nadaniu wtasnosci nieruchomosci
dzierzawcom i o ustaleniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy z innych tytutéw
niz dzierzawa.
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I1.W zakresie geodezji, kartografii, ochrony gruntow rolnych i lesnych:

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w ramach
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne).

2. Koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia
terenbw w ramach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe.

3. Zaktadanie osnow szczegotowych.

4. Zlecanie i opracowanie oraz aktualizacja mapy zasadniczej.

5. Prowadzenie powszechne] taksacji hieruchomosci oraz opracowywanie
| prowadzenie map oraz tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

6. Prowadzenie spraw zwiazanych =z ochrona znakdw geodezyjnych
grawimetrycznych i magnetycznych.

7. Prowadzenie powiatowych baz danych, wchodzacych w sktad kraowego
systemu informacji o terenie.

8. Wprowadzanie zmian danych, objetych ewidencja gruntow i budynkow na
podstawie odpisdw prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen
sadowych oraz odpisdw aktéw notarialnych.

9. Wydawanie odptatne na zadanie wiascicieli wyrysow i wypisdw z operatu
ewidencyjnego.

10.Zapewnienie gminom nieodptatnego, bezposredniego dostepu do bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkdw.

11.Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow i budynkdw.

12.Dysponowanie Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
| Kartograficznym.

13.Prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem kary grzywny na osoby, nie
przestrzegajace przepisdw prawa geodezyjnego i kartograficznego.

14.Prowadzenie spraw zwiazanych z wytaczeniem gruntéw rolnych z produkcji.

15.Przygotowywanie decyzji naktadajacej obowiazek zdjecia préchniczne)
warstwy gleby oraz jg wykorzystania.

16.Prowadzenie spraw zwiazanych z nakazaniem wiascicielowi gruntow
zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienialub zatozenia na nich trwatych uzytkow
zielonych, ze wzgledu na ochrong gleb przed erozja.

17.Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw
rolnych i lesnych, w zakresie wytaczenia z produkcji uzytkow rolnych.

18.Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat w razie
stwierdzenia wytaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy
lub bez decyzji zezwalgacej na wytaczenie.

19.Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
I lesnych.

20.Uzgodnienie pod wzgledem ochrony gruntéw rolnych projektow decyzji
o warunkach zabudowy i projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego.
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§21

Wydziat Komunikacji ,KM”

Zalatwia sprawy zwiazane z rejestracja pojazdow, stacjami kontroli pojazdow,
wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami, osrodkami szkolenia
kierowcdw, transportem drogowym.

Do zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

I. W zakresie rejestracji pojazdow:

1. Prowadzenie spraw dotyczacych wydawania decyzji o0 nadaniu cech
identyfikacyjnych dla niektorych pojazdow oraz wpisanie do dowodu
rejestracyjnego i karty pojazdu, jezeli byta wydana, umieszczonych cech
identyfikacyjnych.

2. Wystawianie zaswiadczenia w przypadku zagubienia dowodu rejestracyjnego
lub karty pojazdu w celu umozliwienia przerejestrowania pojazdu.

3. Prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdéw na wniosek wiasciciela
oraz pojazddéw, ktorych wiascicielem jest przedsiebiorstwo wielozaktadowe
lub inny podmiot, w skitad ktérego wchodza wydzielone jednostki
organizacyjne, rejestracja pojazdéw powierzonych przez zagraniczna osobe
fizyczna lub prawna podmiotowi polskiemu, wydawanie dowodow
rejestracyjnych i tablic reesracyjnych wraz z kompletem znakéw
legalizacyjnych, nalepek kontrolnych.

4. Przygotowanie Staroscie do przekazywania Wojewodzie Mazowieckiemu
czesciowo wypetnionych blankietow dowoddw rejestracyjnych, tablic
rgestracyjnych oraz nalepek kontrolnych niezbednych do reestraci,
niektérych pojazdow resortu spraw wewnetrznych, obrony narodowsej i Urzedu
Ochrony Panstwa.

5. Prowadzenie spraw dotyczacych czasowej rejestracji pojazdéw, z urzedu po
zlozeniu wniosku o rejestracje Stala pojazdu oraz na wniosek wiasciciela
pojazdu lub jednostki upowazniongj do prowadzenia badan homologacyjnych,
lub jednostki badawcze], wydawanie pozwolen czasowych i zalegalizowanych
tablic regjestracyjnych oraz przyjmowanie pozwolenia czasowego i tablic
rejestracyjnych po uptywie terminu czasowej rejestraci.

6. Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym
zastrzezenia 0 szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od
ktorych zalezy uzywanie pojazdul.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych z wystepowaniem z zamowieniami w sprawie
wytworzenia tablic rejestracyjnych.

8. Legalizowanie tablic rejestracyjnych poprzez umieszczenie na nich znakow
legalizacyjnych.
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9. Zalatwianie spraw wystepowania z zamoOwieniami na druki dokumentow
komunikacyjnych, zabezpieczanie dokumentow zwiazanych z rejestracja oraz
tablic rgestracyjnych.

10.Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem kart pojazdu dla pojazdow
samochodowych z wytaczeniem pojazdow, ktérym karty wydaja producenci
lub importerzy.

11.Przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmian danych
w dowodzie rejestracyjnym oraz karcie pojazdu.

12.Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowym wyrejestrowaniem niektorych
pojazdéw z ruchu, na wniosek wiasciciela pojazdu lub podmiotu, ktéremu
powierzono pojazd oraz przyjecie do depozytu dowodu rejestracyjnego i tablic
rejestracyjnych.

13.Prowadzenie spraw zwiazanych z wyrejestrowaniem pojazdéw na wniosek
wiasciciela, w zwiazku z przekazaniem do utylizacji lub sktadnicy ziomu,
kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, zniszczenia pojazdu za granica,
udokumentowanej trwateg i zupetnej utraty pojazdu.

14.Prowadzenie spraw zwiazanych z wyrejestrowaniem pojazddéw z urzedu po
uptywie 30 dni od dnia otrzymania zaswiadczenia o demontazu pojazdu od
przedsigbiorcy, prowadzacego stacje demontazu, w przypadku nie ztozenia
wniosku 0 wyrejestrowanie przez wiasciciela pojazdu.

15.Prowadzenie spraw powtorng rejestracji pojazdu odzyskanego po kradziezy,
zabytkowego majacego co najmnigj 25 lat, ktdérego model nie jest
produkowany od lat 15, uznanego za unikatowy lub majacy szczegblne
znaczenie dla udokumentowania historii motoryzacji, ciagnika i przyczepy
rolniczej.

16.Na zapotrzebowanie Rady Powiatu, przygotowanie niezbednych materiatéw do
podjecia uchwaty w sprawie zmniejszenia lub zwolnienia od uiszczenia optaty
za wydanie dowodu rejestracyjnego.

17.Gromadzenie danych i informacji o reestrowanych pojazdach, dokonanych
zmianach danych w dowodzie reestracyjnym oraz zaistnieniu zdarzen
dotyczacych zargestrowanych pojazdow lub ich dokumentow i niezwtoczne
przekazywanie do ewidencji pojazdow w systemie teleinformatycznym.

18.Udostgpnianie niezbednych danych i informacji o pojazdach i ich wiascicielach
zgromadzonych w ewidencji wytacznie podmiotom upowaznionym lub ich
wiascicielom.

19.Prowadzenie spraw dotyczacych skierowania pojazdu na dodatkowe badanie
techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu
ruchu, narusza wymagania ochrony srodowiska, uczestniczyt w wypadku
drogowym, w ktérym zostaly uszkodzone zasadnicze elementy nosne
konstrukcji nadwozia, podwozia lub ramy, w celu ustalenia danych pojazdu
niezbednych do jego rejestraci.

20.Wpisywanie do dowodu reestracyjnego terminu badania technicznego
pojazdu.
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21.Przyjmowanie od Policji, jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan
technicznych pojazdéw oraz Inspekcji Transportu Drogowego zatrzymanych
dowododw rejestracyjnych, pozwolen czasowych.

22.Zwracanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych po ustaniu
przyczyn uzasadnigjacych ich zatrzymanie.

23.Kontrolowanie spetnienia obowiazku zawarcia umowy obowiazkowego
ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw mechanicznych.

24.W przypadku nie okazania dokumentu potwierdzajacego zawarcie umowy
ubezpieczenia obowigzkowego OC, Ilub dowodu optacenia sktadki
zawiadamianie o tym na pismie Ubezpieczeniowy Fundusz Gwarancyjny.

I1. W zakresie przeprowadzania badan technicznych pojazdéw:

1. Prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow.

2. Nawniosek przedsiebiorcy dokonywanie wpisu przedsiebiorcy do rejestru.

3. Prowadzenie spraw wyrazenia zgody na umieszczanie nadanych cech
identyfikacyjnych.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad stacjami
kontroli pojazdow, w tym:

a) co ngmnig raz w roku przeprowadzanie kontroli stacji kontroli
pojazddw,

b) wydawanie zaecen pokontrolnych i wyznaczanie terminéw
usuniecia naruszen,

c) wydawanie decyzji o0 zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce
sacji kontroli pojazdow, skreslgac przedsiebiorce z rejestru
dziatalnosci regulowane.

5. Prowadzenie spraw wydawania upowaznien do wykonywania badan
technicznych, jezeli osoba ubiegajaca si¢ 0 jego wydanie posiada wymagane
wyksztatcenie techniczne i praktyke, odbyta wymagane szkolenie oraz zdata
z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny.

6. Prowadzenie spraw dotyczacych cofnigcia diagnoscie uprawnienia do
wykonywania badan technicznych, w przypadku stwierdzenia przeprowadzenia
przez diagnost¢ badan technicznych niezgodnie z okreslonym zakresem,
wydania zaswiadczenia abo dokonanie wpisu do dowodu rejestracyjnego
niezgodnie ze stanem faktycznym lub przepisami.

7. Po dokonaniu wpisu przedsicbiorcy do rejestru dziatalnosci regulowang
przesytanie wtasciwemu organowi ewidencyjnemu zaswiadczenia o dokonaniu
wpisu lub decyzje o wykresleniu.

8. Wydawanie z urzedu zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru dziatal nosci
regulowaney.

9. Kazdemu zainteresowanemu udostgpnianie danych zawartych w reestrze
dziatalnosci regulowane.
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10.Przyjmowanie zgtoszen zmiany danych wpisanych do rejestru dziatalnosci

regulowaney.

11.Prowadzenie spraw odmowy wpisu do rejestru dziatalnosci regulowang

w przypadku prawomocnego orzeczenia zakazu wykonywania dziatalnosci lub
wykresleniaw zwiazku z decyzja o zakazie przez okres 3 |at.

12.Wykreslanie wpisu przedsicbiorcy w rejestrze na jego wniosek.

[11. W zakresie uprawnien do kierowania pojazdami:

1.

0.

Woprowadzanie do prawa jazdy ograniczen wynikaacych ze stanu zdrowia
kierowcy lub mozliwosci prowadzenia okreslonego pojazdu, terminu jego
Waznosci.

Na podstawie krgowego prawa jazdy wydawanie prawa jazdy
migdzynarodowego.

Osobie posiadajacel krajowe prawo jazdy wydane za granica, okreslone
w konwencjach o ruchu drogowym, wymienianie na prawo jazdy polskie po
oddaniu zagranicznego dokumentu, w przypadku praw jazdy nie okreslonych
w konwencjach po zdaniu czegsci teoretyczngl egzaminu panstwowego —
warunek ten nie dotyczy prawa jazdy wydanego przez panstwo czionkowskie
Unii Europejskig.

Wydawanie dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami, zgodnie z wilasciwoscia miegjscowa oraz w uzasadnionych
przypadkach w zwiazku z pobytem czasowym.

Wymiana dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami
wydanych przez dowddce jednostki po zakonczeniu zasadniczej stuzby
wojskowej na dokument, o ktorym mowaw pkt. 4.

Zatatwianie spraw zwiazanych z dokonaniem w prawie jazdy wpisu
potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji wstepnel lub odbycia szkolenia
okresowego, o ktérym mowa w art. 39 a ust. 1 pkt. 5 i 6 ustawy z dnia
06.09.2001 r. o trangporcie drogowym, w formie wymiany prawa jazdy,
w przypadku nie posiadania polskiego, krgowego prawa jazdy, spetnienie
wymienionych wymagan, potwierdza wydajac karte kwalifikacji kierowcy.

Na wniosek podmiotu wydaacego karte do tachografu cyfrowego
potwierdzanie zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych prawa
jazdy.

Przyjmowanie zawiadomienia o utracie uprawnienia do kierowania pojazdami,
zniszczeniu lub zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w
nim zawartych oraz w zwiazku z powyzszym na wniosek 0soby uprawnionej
wydawanie wtornika dokumentu lub wymienianie w zwiazku ze zmiang
danych.

W przypadku wydania wtornika dokumentu i odzyskania dokumentu
utraconego, przyjmowanie do akt dokumentu odzyskanego.

10.W razie utraty lub zniszczenia karty rowerowej lub motorowerowej, ktéra byta

wydana przez tutejszy organ, wydanie jgj wtornika.
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11.Na zapotrzebowanie Rady Powiatu przygotowanie niezbednych materiatow
w sprawie zmniejszenia lub zwolnienia od uiszczenie optaty za wydanie prawa
jazdy.
12.Gromadzenie danych i informacji o osobach objetych ewidencja kierowcow,
uzyskanych uprawnieniach, ograniczeniach, zatrzymaniu dokumentu, cofniccia
uprawnien, utraty dokumentu oraz jego odnalezieniu, zakazu prowadzenia
pojazdéw, o osobach nie posiadajacych uprawnien, w stosunku do ktérych
orzeczono zakaz prowadzenia pojazdow i niezwioczne przekazywanie do
centralngj ewidencji kierowcow w systemie teleinformatycznym.
13.Zatatwianie spraw dotyczacych udostepniania niezbednych danych i informagji
zgromadzonych w ewidencji kierowcow wytacznie podmiotom upowaznionym
lub nawniosek 0sbéb, ktérych one dotycza.
14.Zatatwianie spraw dotyczacych wystepowania z zamowieniami 0 wytworzenie
prawa jazdy.
15.Prowadzenie spraw dotyczacych kierowania na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji:
a)w razie uzasadnionych zastrzezen co do kwalifikagji,
b)na wniosek Komendanta Wojewddzkiego Policji, w razie
przekroczenia 24 punktow karnych za naruszenie przepisow ruchu
drogowego,
c)osobe ubiegajaca Sie 0 przywrdcenie uprawnienia cofnietego na
okres przekraczagjacy 1 rok lub w zwiazku z utrata kwalifikagji,
d)ubiegania sie¢ 0 zwrot zatrzymanego uprawnienia, na okres
przekraczajacy 1 rok.
16.Prowadzenie spraw dotyczacych wydania cofnigtych lub zatrzymanych
uprawnien do kierowania pojazdami po zdaniu przez ubiegajacego Si¢ 0 jego
wydanie, odpowiedniego do rodzaju uprawnienia egzaminu panstwowego
sprawdzajacego kwalifikacje.
17.Prowadzenie spraw kierowania kierujacych pojazdami na badania lekarskie:
a)w przypadkach nasuwaacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,
b)na zawiadomienia zespotu do spraw orzekania o0 stopniu
niepetnosprawnosci,
18.Przyjmowanie od Policji oraz Inspekcji Transportu Drogowego zatrzymanego
prawa jazdy.
19.Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia 0 zatrzymaniu prawa
jazdy przez prokuratora, sad, wiasciwego przetozonego.
20.Prowadzenie spraw zatrzymania prawa jazdy w przypadkach uptywu terminu
waznosci, przekroczenia przez kierujacego liczby 24 punktow za naruszenie
przepisow ruchu drogowego.
21.Zwracanie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyn zatrzymania,
22.Prowadzenie spraw dotyczacych cofania uprawnien do kierowania pojazdami
w zwiazku z:
a)stwierdzeniem na podstawie badania lekarskiego przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdami,
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b)stwierdzeniem na podstawie orzeczenia psychologicznego
przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdami,

C)utrata przez kierowce kwalifikagji,

d)przekroczeniem w okresie 1 roku od dnia wydania po raz pierwszy
prawa jazdy, liczby 20 punktow za naruszenie przepisdw ruchu
drogowego,

e)nie poddaniem si¢ sprawdzeniu kwalifikacji, badaniu lekarskiemu
lub psychologicznemu.

23.Zatlatwianie spraw zwigzanych z przywracaniem uprawnien po ustaniu

przyczyn ich cofnigcia

24.Zatatwianie spraw dotyczacych cofania uprawnien do kierowania pojazdami

w zwiazku z otrzymaniem orzeczenia zawiergacego zakaz prowadzenia
pojazddw.

25.Prowadzenie spraw zatrzymania prawa jazdy, diuznikowi alimentacyjnemu na

wniosek wiasciwego organu.

V. W zakrese szkolenia kierowcow:

1.

2.

3.

Prowadzenie rejestru przedsiebiorcdw, prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow.

Na wniosek przedsiebiorcy dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcow,
prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow.

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o zakazie prowadzenia przez
przedsiebiorce osrodka szkolenia kierowcow i skreslenia przedsicbiorcy
z rejestru dziatalnosci regulowanej, w przypadku:

a)ztozenia oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym,

b)nie usuniecia naruszen warunkéw wykonywania dziatalnosci

gospodarcze,

C)razacym naruszeniem warunkow wykonywania dziatalnosci.
Zalatwianie spraw dotyczacych wpisu osoby spetnigjace] okreslone warunki do
ewidencji instruktorow i wydawanie jg legitymacji instruktora na okres,
wyhikajacy z termindw badan.

. Dokonywanie przedtuzenia legitymacji instruktora na wniosek instruktora, po

przedstawieniu zaswiadczen z przeprowadzonych kontrolnych badan
lekarskich i psychologicznych.
Zatatwianie spraw skreslen instruktora z ewidencji, jezeli instruktor:
a)przestat spetnia¢ warunki stanowiace podstawe wpisu do ewidencji,
b)nie przedstawit orzeczenia lekarskiego lub psychologicznego
0 braku przeciwwskazan do kierowania pojazdami,
c)nie zdat egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje,
d)dopuscit Sie razacego naruszenia przepisow.
Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru w zakresie
szkolenia prowadzonego przez przedsiebiorce, w szczegdlnosci:
a)dotyczace kontroli dokumentacji i dziatalnosci zwiazang ze
szkoleniem,
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b)wyznaczenia terminu usuniccia naruszen warunkow wykonywania
dziatalnosci.

8. W przypadku watpliwosci co do wiedzy i umigetnosci instruktora,
prowadzenie spraw dotyczacych skierowania instruktora z urzedu lub na
wniosek organu sprawujacego nadzor na egzamin sprawdzajacy.

9. Po dokonaniu wpisu przedsicbiorcy do rejestru dziatalnosci regulowang
przesytanie wiasciwemu organowi ewidencyjnemu zaswiadczen o dokonaniu
wpisu lub decyzji o wykresleniu.

10.Wydawanie z urzedu zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowaney.

11 Kazdemu zainteresowanemu udostepnianie danych zawartych w reestrze
dziatalnosci regulowane.

12.Przyjmowanie zgtoszen zmian danych wpisanych do rejestru dziatalnosci
regulowaney.

13.Prowadzenie spraw odmowy wpisu do rejestru dziatalnosci regulowang
w przypadku prawomocnego orzeczenia zakazu wykonywania dziatalnosci lub
wykresleniaw zwiazku z decyzja o zakazie przez okres 3 |at.

14.Wykreslanie wpisu przedsigbiorcy w rejestrze na jego wniosek.

V. Usuwanie pojazdow z drogi:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem jednostek zajmujacych sie
usuwaniem z drogi pojazdow:
a)pozostawionych w migscu zabronionym | powodujacych
zagrozenie bezpieczenstwa,
b)nie zawarcia umowy obowiazkowego ubezpieczenia,
c)przekroczenia wymiarow, mas, naciskow,
d)kierowania pojazdem przez osobe w stanie nietrzezwosci,
e)nie posiadajaca dokumentéw uprawnigjacych do kierowania lub
uzywania pojazdu,
f)stanu technicznego pojazdu zagrazajacego bezpieczenstwu.
2. Prowadzenie spraw dotyczacych wyznaczenia strzezonego parkingu dla
usunietych pojazdow.
3. Przygotowanie na zapotrzebowanie Rady Powiatu materiatow niezbednych do
podjecia uchwaty, ustalajacel wysokos¢ optat za usuwanie i parkowanie
pojazddw.

V1. W zakrese transportu:

1. Prowadzenie spraw dotyczacych powotania komigi egzaminacyjnej do
przeprowadzenia egzaminu, w zwiazku z ubieganiem si¢ 0 uzyskanie licencji
na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

2. Napisemny wniosek przedsi¢biorcy zatatwianie spraw dotyczacych udzielenia,
odmowy udzielenia, zmiany lub cofnigcia licencji w zakresie krajowego
transportu drogowego.

3. Prowadzenie spraw wydawania przyrzeczenia udzielenia licencji w zakresie
krajowego transportu drogowego — ,,promesy”.
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4. W razie niespelnienia przez przedsigbiorce warunkOw do uzyskania,
prowadzenie spraw odmowy udzielenialicencji.

5. Zalatwiajac sprawy udzielenia licencji, wydawanie przedsiecbiorcy wypisow
z licencji w liczbie odpowiadajacg ilosci pojazdow samochodowych
okreslonych we wniosku o udzielenie licencji.

6. Prowadzenie spraw przeniesienia uprawnienia, wynikaacego z licencji w razie
smierci osoby fizyczngl posiadaace) licencje i wstapienia na jg migjsce
spadkobiercy, potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia przedsicbiorcy.

7. Przyjmowanie od przewoznika drogowego zgtoszenia na pismie wszelkich
zmian danych niezbednych do udzielenia licencji, lub wystapien o zmianeg
tresci licengji.

8. Prowadzi sprawy cofanialicencji w przypadku gdy:

a\wydano orzeczenie zakazujace przedsicbiorcy wykonywania
dziatalnosci objetej licencja,

b)nie podjat dziatalnosci w ciagu 6 miesiecy od dnia wydania
licencji, pomimo wezwania do jej podjecia,

c)nie spetnia wymagan do wykonywania dziatalnosci,

d)razaco narusza warunki okreslone w licencji i przepisach prawa,

e)odstapit licencje osobie trzecigj,

f)zaprzestat dziatalnosci co ngimnigj przez 6 miesiecy,

g)razaco narusza przepisy dotyczace czasu pracy kierowcdw lub
kwalifikacji kierowcow.

9. Zalatwianie spraw wystapien z pisemnym ostrzezeniem przedsicbiorcy, ze w
przypadku ponownego stwierdzenia naruszenia przepisow zostanie wszczete
postepowanie w sprawie cofnigcialicencji.

10.Prowadzenie spraw, w ktorych zachodzi mozliwosé cofnigcia licencji, jezeli jg
posiadacz:

a)nie przedstawit w wyznaczonym terminie informacji o zmianach
dotyczacych warunkow niezbednych do uzyskania licencji,

b)razaco lub wielokrotnie narusza przepisy w zakresie dopuszczalnej
masy, naciskOw osi lub wymiaru pojazdu,

c) zalega w regulowaniu zobowiazan,

d)samowolnie zmienia wskazania urzadzen pomiarowo-kontrolnych,

e)zmienia lub usuwa dane zapisane w tachografie cyfrowym lub na
karcie kierowcy i karcie przedsigbiorstwa.

11.Przyjmowanie od przedsicbiorcy licencji oraz wypisy w przypadku cofnigcia
licencji.

12.W razie smierci osoby fizycznel posiadajacej licencje, na wniosek osoby, ktora
zZtozyta wniosek o0 stwierdzenie nabycia spadku, prowadzenie spraw
zwigzanych z wyrazeniem zgody na wykonywanie uprawnien wynikajacych z
licencji przez okres nie dtuzszy niz 18 miesigcy.

13.Prowadzenie spraw rozpatrzenia wniosku przedsicbiorcy dotyczacego wydania
zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych oraz regularnych
specjalnych oséb w kragjowym transporcie drogowym, ha obszarze
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wykraczajacym poza granice jednej gminy w granicach Powiatu
Wagrowieckiego.

14.Zalatwianie spraw uzgodnien na wystapienie Marszatka Wojewodztwa
planowanego przebiegu linii, na liniach wykraczajacych poza obszar co
nagmniej jednego powiatu, jednakze nie wykraczgjacych poza obszar
wojewodztwa.

15.Przyjmowanie zgtoszenia w sprawie zawarcia porozumienia w przypadku
koniecznosci zapobiezenia zaktocen w obstudze linii komunikacyjnej.

16.Prowadzenie spraw wydawania przedsicbiorcy wypisbw z zezwolenia
w liczbie okreslonej we wniosku przedsiebiorcy o wydanie zezwolenia.

17.W przypadku okolicznosci uniemozliwigacych wykonywanie regularnych
przewozéw, na wniosek przedsiebiorcy wydaje decyzje w sprawie odstepstwa
od warunkoéw okreslonych w zezwoleniul.

18.Po uptywie terminu waznosci wydanego zezwolenia na wniosek
przedsigbiorcy, o0 ile nie zostat pozbawiony licencji, prowadzenie spraw
przedtuzenia zezwolenia na kolgny okres.

19.Zatatwianie spraw odmowy udzielenia lub zmiany zezwolenia, gdy
przedsigbiorca nie jest w stanie swiadczy¢ ustug w przypadku:

a)gdy projektowana linia bedzie zagrozeniem dlajuz istnigjacych,

b)wydanie zezwolenia ujemnie wptynie na rentownosé¢ linii
zwiazanych trasa tej linii,

c)przewoznik nie wykonuje przewozow na innych obstugiwanych
liniach,

d)nie przestrzega warunkéw okreslonych w juz posadanym
zezwoleniu.

20.Prowadzenie spraw przeprowadzenia analizy sytuacji rynkowej, w zakresie
regularnego przewozu osdb poprzez wyspecjalizowany podmiot.

21. Prowadzi przyjmowanie wszelkich zmian danych zgtaszanych przy wniosku o
wydanie zezwolenia nawykonywanie przewozow regularnych.

22.Prowadzenie spraw zmiany zezwolenia na wniosek jego posiadacza w razie
zgtoszenia zmiany oznaczenia firmy, Sedziby i adresu przedsighiorcy,
przebiegu linii, rozktadu jazdy, czestotliwosci, pojemnosci autobusdw, godzin
odjazdu.

23.Prowadzenie spraw dotyczacych cofnigcia zezwoleniaw razie:

a)cofnigcialicencji,

b)naruszenia lub zmiany warunkow, na jakich zezwolenie zostato
wydane,

c)nie wykonywania, na skutek okolicznosci zaleznych od
przedsicbiorcy, przewozéw regularnych co namnig przez
3 miesiace,

d)odstapienia zezwolenia osobie trzecig.

24.Na wniosek przedsiebiorcy prowadzenie spraw wydawania zaswiadczen, na
krgjowy nie zarobkowy przew6z drogowy oraz wypisow z zaswiadczen.
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25W przypadku wykonywania przewozOw niezgodnie z  wydanym
zaswiadczeniem, prowadzenie spraw odmowy wydania howego zaswiadczenia
przez okres 3 lat.
26.Prowadzenie spraw natozenia na przewoznika drogowego obowiazku
przedstawienia informacji i dokumentow, potwierdzajacych spetniania
wymogow ustawowych i warunkow okreslonych w licencji lub zezwoleniu.
27.Prowadzenie spraw zobowiazania przewoznika posiadajacego licencje lub
zezwolenie do przekazania informacji zwiazanej z dziatalnoscia transportowa,
dotyczacej stosowanych cen i taryf oraz liczby przewiezionych osdb lub masy
przewiezionych rzeczy.
28.Prowadzenie spraw dotyczacych przedstawienia ministrowi wiasciwemu do
gpraw transportu, co ngmnig dwa razy w roku, w terminach do dnia 15
stycznia oraz do dnia 15 lipca informacji dotyczace liczby i zakresu
udzielonych licencji i zezwolen.
29.Prowadzenie spraw kontroli  przedsigbiorcy, w zakrese zgodnosci
wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na potrzeby wiasne
z przepisami ustawy i warunkami udzielongj licencji, zezwolenia lub
zaswiadczenia, kontrole o ktorej mowa przeprowadza co hgimnigj raz na 5 lat.
30.W wyniku przeprowadzonej kontroli prowadzenie spraw:
a)\wzywania przedsigcbiorce do usuniecia stwierdzonych uchybien
W wyznaczonym terminie,
b)cofnigcialicencji lub zezwolenia.
31.Przesytanie wiasciwemu organowi ewidencyjnemu odpisu licengji, jej zmiany
lub odpisu decyzji o wykresleniu lub wygasnieciu licencji.
32.Prowadzenie spraw ograniczenia obowiazku przewozu w transporcie
zbiorowym przez przewoznika:
a)ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa
badz w wypadku kleski zywiotowse),
b)w odniesieniu do przewoznikéw, wobec ktorych Zarzad Powiatu
wykonuje uprawnienia z akcji lub udziatow.
33.Prowadzenie spraw natozenia na przewoznika obowiazku zawarcia umowy
o0 wykonanie zadania przewozowego, jezeli jest to niezbedne, ze wzgledu na
potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa, badz w wypadku kleski
zywiotowsey.
34.Przygotowanie materiatdw dotyczacych okreslenia przez Rade Powiatu
przepisow porzadkowych dla powiatowego transportu zbiorowego.

VI1I. W zakresie ruchu drogowego:
1. Zatatwianie spraw dotyczacych wydania kart parkingowych:
a)osobi e niepetnosprawngy,
b)placéwkom zajmujacym sie opieka, rehabilitacja lub edukacja osob
niepetnosprawnych.

VIII. W zakresie optat komunikacyjnych:
Zabezpiecza organizacyjnie prowadzenie punktu przyjec¢ optat komunikacyjnych.
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§22
Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu ,, OK”

Zajmuje Se¢ organizacja szkét  ponadgimnazjanych i specjalnych,
upowszechnianiem i organizacja kultury, kultury fizyczne, sportu i turystyki oraz
nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwiazkéw sportowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

|. W zakresie oswiaty:

1. Realizowanie zadan zwiagzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych
szkét  podstawowych, specjalnych i gimnazjow specjanych, szkét
ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami integracyjnymi, szk6t sportowych
I mistrzostwa sportowego, placowek oswiatowo — wychowawczych, placowek
ksztalcenia ustawicznego, placowek ksztalcenia praktycznego, osrodkow
doksztatcania i doskonalenia zawodowego, placowek artystycznych, poradni
psychologiczno-pedagogicznych, mtodziezowych osrodkéw wychowawczych,
mtodziezowych osrodkdw socjoterapii, specjalnych osrodkéw szkolno —
wychowawczych, specjalnych osrodkow wychowawczych oraz placowek
zapewnigjacych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki
poza miejscem stalego zamieszkania, z wyjatkiem szkét i placOwek
0 znaczeniu regionalnym i ponadregional nym.

2. Zapewnianie ksztatcenia, wychowaniai opieki w szkotach.

3. Zapewnienie odpowiednigy formy ksztalcenia dziecku, posadajacemu
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjanego.

4. Kierowanie nieletnich, wobec ktorych sad rodzinny zastosowal srodek
wychowawczy w postaci umieszczenia w miodziezowym  osrodku
wychowawczym lub mtodziezowym osrodku socjoterapii.

5. Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych.

6. Laczenie szkot roznych typow lub placowek w zespoty.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia
szkoty lub placéwki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych.

8. Okreslenie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych.

9. Przygotowywanie komigi konkursowe wylanigjace] kandydata na dyrektora
szkoty lub placowki.

10.Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi
szkoty lub placowki.

11.Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po
zasiegnieciu opinii rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do
konkursu nie zglost sie zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie
wytoniono kandydata.

12.Opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.
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13.Dokonywanie oceny czastkowej dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Wagrowiecki.

14.Prowadzenie spraw zwiazanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych
publicznych szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat.

15.Powotywanie komigi egzaminacyjng dla nauczycieli, ubieggacych si¢ o
awans na stopien nauczyciela mianowanego.

16.Przeprowadzenie postepowania egzaminacyjnego na dopien nauczyciela
mianowanego.

17.Podejmowanie czynnosci zwiazanej z nadaniem nauczycielom aktu nadania
stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego lub jego odmowie.

18.Przygotowywanie propozycji sktadu Rady Oswiatowe] dziatgjace przy Radzie
Powiatu Wagrowieckiego.

19.Przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe
prawna lub fizyczna.

20.0Opiniowanie likwidacji szkoty lub placdéwki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty, prowadzone przez inna osobg prawna lub
fizyczna.

21.Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

22 .Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkét i placdéwek
niepublicznych.

23.Prowadzenie spraw zwiagzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publiczne.

24.Przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placbwkom oswiatowym.

25.Przygotowywanie propozycji zasad rozliczenia czasu pracy dla nauczyciela
0 roznym planie zaje¢ w poszczegdlnych okresach roku szkolnego.

26.0kreslenie kryteriow oraz trybu przyznawania nagréd dla nauczycieli szkét
i placdwek prowadzonych przez Powiat Wagrowiecki.

27.0kreslenie wysokosci stawek i szczegbtowych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli zgodnie z art. 30 ust. 6
Karty Nauczyciela.

1. W zakresie kultury:

1.Umieszczanie na zabytkach nieruchomych, odpowiednich znakow lub zapi sdw.

2.Przyjmowanie informacji od osdb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w
razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

3.Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym.

4.Przygotowywanie decyzji 0 zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zagj¢cia.

5.Prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalng oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

6.Podejmowanie dziatan zapewnigjacych rozwdj twodrczosci artystyczng,
otaczanie opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

7.Zakatwienie spraw zwiazanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.
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8.Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem muzedw oraz nabywanie
muzealiow.

9. Zatatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych.

10.Ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji.

11.Prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem zycia kulturalnego Powiatu
w sferze organizacyjno-prawne, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru
powiatowych instytucji kultury.

12.Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezace] dziatalnosci
remontowe]  instytucji  kultury oraz  kontrolowanie = wykorzystania
wydatkowanych nate cele srodkéw budzetowych.

13.Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne.

14 Wspotdziatanie w organizacji swiat i innych uroczystosci oraz organizowanie
Imprez artystycznych i rozrywkowych.

1. W zakresie sportu i turystyki:
1.Tworzenie warunkOw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizyczng.
2.Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych i klubéw sportowych,
dzialajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewiduja
prowadzenia dziatalnosci gospodarczey.
3.0Opiniowanie statutow stowarzyszen sportowych przed ich rejestracja w sadzie.
4.Prowadzenie dziatalnosci zwiazanel ze Sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkéw sportowych.
5.0rganizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno- technicznych dlajej rozwoju, w tym:
a)popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,
b)organizowanie zaje¢, zawodow i imprez sportowo- rekreacyjnych,
c)organizacja szkolenia kadry instruktoréw i kierowania ich do
prowadzenia zaj¢¢ rekreacyjnych,
d)tworzenie, utrzymanie i udostepnianie bazy sportowo —
rekreacyjnej.
6.0rganizowanie powiatowych imprez sportowych i turystycznych.
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§23

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw ,, RZ”

Wykonuje zadaniaw zakresie ochrony praw konsumentow.
Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy w szczegolnosci:

1. Zapewnienie konsumentom poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow w sprawach dotyczacych: umow sprzedazy, skiadania
reklamacji na wyroby i ustugi dotknigte wada, korzystanie z uprawnien
w ramach rekojmi lub gwarancji.

2. Wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow oraz wstepowanie za ich zgoda
do toczacego sie postepowaniaw sprawach ochrony interesdw konsumenta,

3. Prowadzenie mediacji migdzy konsumentem, a sprzedawca z wykorzystaniem
w sprawach spornych sadow konsumenckich, dziatgjacych przy jednostkach
Inspekcji Handlowe.

. Prowadzenie edukacji konsumenckigy.

. Skladanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa
miejscowego w okresie ochrony praw konsumentow.

6. Wspotdziatanie z delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow

z Inspekcja Handlowa oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych
nalezy ochronainteresbw konsumentow.

(G20 S0

8§24
Specjalista - Rewident powiatowy , RF”

Zamuje sSi¢ kontrola finansowa powiatowych jednostek organizacyjnych,
inspekcji, stuzb i strazy.

Do podstawowych zadan Rewidenta nalezy w szczegolnosci:

1. Prowadzenie kontroli finansowych w jednostkach organizacyjnych,

2. Prowadzenie kontroli wykorzystania srodkéw publicznych przekazywanych
z budzetu Powiatu.

3. Kontrola realizacji ustaw i innych aktow prawnych w zakresie dziatalnosci
finansowe, gospodarcze) i organizacyjno — administracyjnej w jednostkach
podlegajacych kontroli.

4. Kontrolawykonania planu finansowego.

5. Kontrola gospodarki pozabudzetowej i zamOwien publicznych.

6. Prowadzenie instruktazu w zakresie objetym przedmiotem kontroli.

7. Wspotpraca z zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi.

8. Wspbtpraca z pracownikami merytorycznymi Starostwa w zakresie bedacym
przedmiotem kontroli.
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9. Sporzadzanie protokotdéw z przeprowadzonej kontroli.
10.Przygotowywanie wnioskéw pokontrolnych, opracowanie projektéw pism

zwiazanych z postepowaniem pokontrolnym.
8§25

Audytor ,AU”

Realizuje zadania z zakresu audytu wewnetrznego.

Do podstawowych zadan Audytora nalezy w szczegdlnosci:
1.Wykonywanie niezaleznych badan systemow zarzadzania i kontroli w jednostce.
2.Podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskdw, majacych na

celu usprawnienie funkcjonowania jednostki.

3.Koordynowanie dziatalnosci kontrolngj.

§26

Biuro Spraw Obywatelskich i Zdrowia ,, SO”

Zajmuje sS¢ nadzorem nad stowarzyszeniami oraz promocja ochrony zdrowia.

Do podstawowych zadan Biura nalezy w szczeg6lnosci:

1.

2.

W zakresie spraw obywatel skich:

Przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbiérek publicznych na
obszarze Powiatu lub jego czesci, obejmujacej wigcej niz jedna gming.
Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia
stowarzyszen i fundacji.

Przyjmowanie zgtoszen 0 znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie
tych rzeczy oraz poszukiwanie 0sob uprawnionych do ich odbiorul.

. W zakresie ochrony zdrowia:

Wykonywanie zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztatceniem i likwidacja
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz
sprawowaniem nadzoru.

Okreslanie przeznaczenia, standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz
przygotowywanie zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego
sprzetu przez zaktad opieki zdrowotne.

Organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotne)
oraz zastepcy kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktérym kierownik nie jest
lekarzem.

Przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniu rady spoteczne.
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8.
9. Powolywanie z upowaznienia Starosty osoby do stwierdzania zgonu i jego

Przygotowywanie projektébw zarzadzen Iub uchwat o zmianie formy
gospodarki finansowej samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej
lub o jego likwidacji.

Przygotowywanie projektu umow zawieranych z rektorem panstwowsj uczelni
medycznej na udostepnienie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktéry moze
udzieli¢ swiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania.
Opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym.

przyczyn w razie braku lekarza.

10.Wydawanie decyzji na sprowadzanie zwtok i szczatkdw z obcego panstwa.
11.Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach

i pochéwku zmartych.

12.Ustalanie godzin pracy aptek ogdlnodostepnych naterenie Powiatu.
13.0rganizowanie przewozu zwilok osob zabitych lub zmartych w migjscach

publicznych.

§27

Punkt Informacyjny Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny ,, WRPO”

Do podstawowych zadan Punktu Informacyjnego WRPO nalezy:

1.

Nieodptatne, szczegdtowe udzielanie informacji potencjalnym beneficjentom
WRPO oraz spotecznosci lokalng na temat programéw wdrazanych w
Wojewodztwie Wielkopolskim, w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia, aw szczegolnosci WRPO.

Udzielanie w formie: spotkan indywidualnych, w formie elektroniczne,
drukowanej, telefonicznej informacji na temat WRPO, w tym réwniez
informacji na temat trybéw i wymaganych terminGw oraz ztozenie wniosku
aplikacyjnego, wniosku 0 pfatnos¢ oraz innych programéw unijnych
dostepnych w ramach NSRO na terenie Wojewddztwa Wielkopol skiego.

3. Opracowywanie i aktualizacja pakietéw informacyjnych natemat WRPO.

4.

Opracowywanie materiatdw informacyjnych i promocyjnych, dotyczacych
WRPO w zakresie zasiegu Punktu Informacyjnego.

5. Udzielanie informacji, dotyczacel wypetniania wnioskow o dofinansowanie w

ramach WRPO, wnioskow 0 ptatnos¢.

6. Udziat w bezptatnych szkoleniach z zakresu WRPO.
7. Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci z zakresu swojej dziatalnosci.



§28

Zespot Radcéw Prawnych -, RP”

Do podstawowych zadan Zespotu nalezy:

1.

2.

3
4

N

w

Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych Rady, Zarzadu
| Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.
Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady,
Zarzadu, Starosty i Wydziatow.

. Opiniowanie projektéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat.
. Wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadem, w sprawach dotyczacych

dziatania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, nie
posiadgjacych osobowosci prawne] (w sprawach przekraczajacych zakres
petnomocnictw udzielonych tym jednostkom).

Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania
egzekucyjnego.

Informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikbw Wydziatbw o0 zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dziatanosci Powiatu.

ROZDZIAL VI

§29

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg i wnioskéw

. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy Wydziatow przyjmuja

obywateli w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki w godzinach 14.00 —
16.00

. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg

i wnioskow codziennie w godzinach 8.00 — 12.00, w poniedziatki — 8.00 —
16.00

. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy,

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy Wydziatow przyjmuja
obywateli w sprawach skarg i wnioskbw w nastepnym dniu roboczym
w godzinach 14.00 — 15.30.

Informacja o dniach | godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg
i wnioskbw winna by¢ umieszczona w widocznym migjscu, w gmachu
Starostwa.
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§30

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokét
przyj¢cia zawiergjacy:

a) dat¢ przyjecia,

b) imi¢ nazwisko i adres sktadgjacego,
C) zwigzle okreslenie sprawy,

d) imig i nazwisko przyjmujacego,

e) podpis sktadajacego.

§31

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§32

. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskOw, oznaczajac poszczegolne
rodzaje spraw symbolami:

a) S—skarga

b) W — wniosek
. Skargi i wnioski wnoszone przez Senatoréw, Postow lub radnych opatruje si¢
dodatkowo litera ,,s’, ,,p” lub ,r".

§33

. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Zarzadu, Starosty Iub
poszczegblnych cztonkdw Zarzadu rozpatruje Wydziat Organizacyjny.

. Pozostate skargi i wnioski rozpatruja Wydziaty w ramach swe wiasciwosci
rzeczowe.

§34

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:
1. W sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacyjny — Starosta lub

czionek Zarzadu,

2. W pozostatych sprawach — Sekretarz Powiatu.

§35

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i regestrowanie skarg i wnioskow
koordynuje Wydziat Organizacyjny, ktory:
1.Czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem

odpowiedzi,
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2.Udzila obywatelom zgtaszajacym Se w sprawach skarg i wnioskow
niezbednych informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do
wlasciwego Wydziatlu lub organizuje spotkanie obywateli ze Starosta lub
wiasciwym cztonkiem Zarzadu,

3.Prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw w Wydziatach,

4.0pracowuje okresowe analizy rozpatrywaniai zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 36

Kierownicy Wydziatéw odpowiedziani sa za:

1.Wszechstronne wyjasnieniai terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw,

2.Niezwtoczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten Wydziat.

ROZDZIAL VI
§37

Organizowanie dziatalnosci kontrolngj

Celem kontroli jest:

1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji.

2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz
skutecznosci stosowanych metod i srodkéw.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych.

§38

=

System kontroli obejmuje kontrole wewngtrzna i zewngtrzna.

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrzngl wykonuja kierownicy
Wydziatéw i ich zastgpcy oraz pracownicy zobowiazani do prowadzenia
kontroli.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikow Wydziatéw okreslaja szczegbtowe

zakresy czynnosci.

§39

W ramach powierzonych zadan, kontrole wewnetrzna wykonuja:
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1. Wydzial Organizacyjny — w zakrese zgodnosci dziatania z prawem,
w sprawach organizacji i funkcjonowania Wydziatow oraz dyscypliny pracy.

2. Wydziat Finansow — w zakresie prawidlowosci gospodarowania srodkami
budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci.

3. Sekretariat Starosty — w zakrese przestrzegania tajemnicy panstwowej
| stuzbowey.

4. Dorazne zespoty powotywane przez Staroste.

§40

Dziatalnos¢ kontrolna koordynuje Audytor.

ROZDZIAL VIII
§41

Zasady podpisywania pism

Do podpisu Starosty zastrzezone Sa:
1. Pismaw sprawach nalezacych do jego wiasciwosci.
2. Odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej |zby Kontroli i Prokuratora.
3. Decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa.
4. Pismaw sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu.
5. Korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu
oraz Postéw i Senatordw,
b) Prezesai Wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) Ministrow oraz Kierownikow Urzedow Centralnych,
d) Wojewoddw,
€) Sgjmikéw samorzadowych wojewddztw,
f) Starostow.
W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta.

§42

1. Kierownicy Wydziatéw :
a)aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
Sekretarzai Skarbnika,
b)podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla 0sob
wymienionych pod lit. a, a nalezacych do zakresu dziatania
Wydziatéw,
c)podpisuja pisma dotyczace urlopdw pracownikéw wydziatu.
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2. Kierownicy Wydziatéw i ich zastepcy podpisuja na podstawie upowaznienia
Starosty, decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administragi
publiczng.

3. Kierownicy Wydzialow okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktorych
upowaznieni sa zastepcy i inni pracownicy wydziatu.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym
pod tekstem z lewej strony.

ROZDZIAL 1X

§43

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany w Regulaminie wynikajace ze zmian prawa badz przyczyn
organizacyjnych, dokonywane beda w formie uchwaly Rady Powiatu
Wagrowieckiego, w trybie przewidzianym wiasciwymi przepisami.
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