ZALACZNIK Nr 3

do rozpor zadzenia Ministra

Pracy i Palityki Spoteczngj z
dnia 27 grudnia 2005 r. (poz.
2207

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/K ONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
w okreseod ........... do............ :
okreslonego w umowie nr .............. ,
ZAWATE W ANIU ..o , pomicdzy
................................................................. Bl ettt et e e e e e s raeenreaean
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji

pozarzadowej* /podmiotu*/
jednostki organizacyjne*)

Data zZtozenia sprawozdania .....................
Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie
— dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dzialan partneréw i podwykonawcow?




3.

Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktére byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci |l pkt 5/.

Czes¢ |1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi)

Rodza) kosztéw | Catosé zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze | Biezacy okres sprawozdawczy —w
Lp. | (koszty (zgodnie z umowa) (narastaj aco)* przypadku sprawozdania
merytorycznei koncowego — za okres realizagji
administracyjne zadania
Zwigzane z
readizacja
zadania)
koszt ztegoz [ztegoz koszt ztegoz |ztegoz koszt ztegoz [ztegoz
catkowity | dotagji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotagji | finansowych
srodkow srodkéw srodkow
wiasnych, wiasnych, wiasnych,
srodkow z srodkow z srodkow z
innych innych innych
zrodel oraz zrodel oraz zrodel oraz
wptat i optat wptat i optat wptat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*




Ogbtem

2. Rozliczenie ze wzgledu na zr 6dlo finansowania

Zrodto finansowania Calos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) | sprawozdawcze Sprawozdawczy —w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
okresrealizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotagji
Koszty pokryte z
finansowych srodkdéw
wiasnych, srodkow z
innych zrodet oraz wptat i
optat adresatéw *
/z tego wptaty i optaty
adresatow zadania
........................................ yii)
Ogdtem: 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




3. Zestawienie faktur (rachunkéw)?

Lp. | Numer Numer Data Nazwa Kwota (z) Z tego ze
dokumentu pozyciji wydatku srodkow
ksiegowego kosztorysu pochodzacych

z dotacji (z)

Czes¢ |11. Dodatkowe informacje




Oswiadczam(-my), ze:

1) od day zawarcia umowy nie zmienit S¢ status prawny  organizagji
pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniggszym sprawozdaniu informacje s zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie
poniesione.

(pieczeé organizacji pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki organizacyjne*)

(podpis osoby upowaznione lub podpisy 0sdb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowe* /podmiotu* /jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.



POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesyltka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecaj acego.

Y Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie,

2 Opis mus zawiera¢ szczegdlowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne
jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane |
wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zarowno w odniesieniu do ich zakresu, jak
I harmonogramu realizagji.

% Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaly
w catosci lub w czesci ze srodkdw pochodzacych z dotacji. Spis zawierac powinien: nr faktury
(rachunku), date jg wystawienia, wysokos¢ wydatkowaneg) kwoty i wskazanie, w jakig) czgsci
zostala pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupiong] ustugi. Kazda z faktur (rachunkow)
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji/* podmiotu/*  jednostki
organizacyjng* oraz zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych
towaréw, ustug lub innego rodzaju optacong naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana
przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkow Zleceniobiorcy. W zwigzku z
tym, Zleceniodawca moze rozszer zy¢ tabele ,, Zestawienie faktur (rachunkéw)” —punkt I1. 3
— popr zez dodanie kolumny ,, z tego finansowych ze srodkow wiasnych”.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywat zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udoste¢pnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

% Do ninigjszego sprawozdania zalaczyé nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowad
dziatania faktyczne podjete przy redizacji zadania (np. listy uczestnikbéw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowaniaw ramach zaméwien publicznych).



